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Giunta Regionale d’Abruzzo
Via Leonardo da Vinci, 6

67100 L'Aquila

ISTRUZIONI DEL TITOLARE PER IL DAT

Oggetto: Istruzioni per il Soggetto Autorizzato al Trattamento dei dati personali con Delega (DAT) abensi
dell'art. 29 del Regolamento Generale sulla Proteane dei Dati n. 679/2016 (GDPR — General Data Pratiéon
Regulation), dell’art. 2-quaterdecies del D. Lgs. 96/2003 (come modificato dal D. Lgs. 101/2018) elldevigente
normativa di settore.

Considerato che:

a)

b)

d)

La Regione Abruzzo (Giunta Regionale), in qualitdidblare del Trattamento di Dati Personali, e
tenuta a tutti gli adempimenti di legge;

La designazione a Responsabile del Trattamenterasi Iell'art. 28 del Regolamento Generale
sulla Protezione dei Dati n. 679/2016 (di seguildRR — General Data Protection Regulation — o
Regolamento) viene intesa essere rivolta a soggetérni alla struttura del Titolare;

L'equivalente funzione, per soggetti alle dipendemella struttura del Titolare, viene assegnata
a Soggetti Autorizzati al Trattamento di dati peedocon Delega (DAT), ai sensi dell’art. 29 del
Regolamento UE 679/2016, dell’Art. 2-quaterdecie$ @. Lgs. 196/2003 (come modificato dal
D. Lgs. 101/2018);

Il presente documento integra e specifica gli @bldi protezione dei dati gravanti sulla Regione
Abruzzo (di seguito Ente) e sul Soggetto AutoriazatTrattamento di dati personali con Delega
(di seguito DAT) derivanti dall'esecuzione degtianichi organizzativi tra I'Ente ed il DAT,;

L'art. 29 del Reg. UE 679/2016 e dell'art. 2-qudsmies del D. Lgs. 196/2003 (modificato dal D.
Lgs. 101/2018) prevede che chiunque agisca sdaitddfita del titolare che abbia accesso a dati
personali non puo trattare tali dati se non éiistin tal senso dal titolare del trattamento;
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Le presenti istruzioni si applicano a tutte lewati svolte dal Delegato nell’ambito del trattantedei dati
personali ai sensi del Regolamento UE 679/2016qgiuito “Regolamento” o “GDPR?”), del D. Lgs. 196320
(Codice in materia di protezione dei dati persoratli seguito “Codice” — come modificato dal

D. Lgs. 101/2018) e della vigente normativa diett

Articolo 1 — Oggetto, natura, finalita e durata deltrattamento

1) Le presentiistruzioni si applicano al trattameagodati personali svolto dal DAT per conto delkgidne
Abruzzo, quale titolare del trattamento, e defi@igti obblighi del DAT in materia di tutela dei dat
personali.

2) L'ambito del trattamento é definito da tutti i tanenti di dati personali effettuati dal Servizia Idei
diretto in ragione del contratto di lavoro sottasey qualora dovessero risultare ulteriori tratéan
attribuiti al servizio da Lei diretto, verra prontante informato dal Titolare;

3) Natura e finalita del trattamento: il DAT tratteati personali nella misura necessaria a raggiengjer
obiettivi relativi alle attivita istituzionali svte dal servizio da Lui diretto. Le attivita di tr@nento
sono correlate allo svolgimento delle Sue funz{@untratto di Lavoro).

4) 1l DAT e responsabile per il proprio rispetto dalisposizioni di legge applicabili in materia dopgzione
dei dati personali e delle istruzioni impartite déblare.

5) Nel presente documento, ove venga richiesta la nmarione al Titolare del Trattamento, detta
comunicazione si intende da effettuarsi all’Uffi@avacy del Titolare.

6) Nell’Ambito di Trattamento definito, sara compiteldAT fare in modo che i dati personali siano:

a) trattati in modo lecito, corretto e trasparente caifronti dell'interessato («liceita, correttezza
trasparenza»);

b) raccolti per finalita determinate, esplicite e tégie, e successivamente trattati in modo che mon s
incompatibile con tali finalita («limitazione deffenalita»);

c) adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessagpetto alle finalita per le quali sono trattati
(«minimizzazione dei dati»);

d) esatti e, se necessario, aggiornati; devono easettate tutte le misure ragionevoli per canceltare
rettificare tempestivamente i dati inesatti rispetiie finalita per le quali sono trattati («esat®»);
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e) conservati in una forma che consenta l'identifioaei degli interessati per un arco di tempo non
superiore al conseguimento delle finalita per laliggono trattati («limitazione della conservaziepe

f) trattati in maniera da garantire un’adeguata skaaredei dati personali, compresa la protezione,
mediante misure tecniche e organizzative adegdatésattamenti non autorizzati o illeciti e dalla
perdita, dalla distruzione o dal danno accidefftafitegrita e riservatezza).

Articolo 2 — Categorie di interessati e tipologie iddati personali

| soggetti i cui dati personali sono oggetto deltttimento da parte del DAT ai sensi del presente
Atto possono essere, a titolo esemplificativo e esaustivo, dipendenti e collaboratori della Regjon
terzi incaricati, a qualunque titolo, dalla Regipoentroparti contrattuali della Regione, in gelerderze
parti rispetto alle quali la Regione agisce comeldaie del trattamento dei dati personali ai sensi
del GDPR (congiuntamente i "Terzi Interessati")l, Gedice e della vigente normativa di settore.tl da
personali trattati possono consistere, a titolomgdificativo, in recapiti, dati identificativi,
informazioni relative allo stato di salute

Articolo 3 — Istruzioni

1)

2)

3)

4)

Il DAT effettua il trattamento dei dati personadctusivamente sulla base delle presenti istruzofarma
scritta ricevute dal Titolare. Le presenti Istrudiper il trattamento dei dati personali da paeRAT
potranno essere integrate, in qualunque momenyatatuali specifiche disposizioni, conformi atgde
applicabile in materia di Protezione dei Dati, onenuto necessario da parte del Titolare.

Qualsiasi istruzione aggiuntiva o diversa rispettguanto previsto dal presente Atto deve essengdor
dal Titolare al DAT per iscritto (es. Procedure mgee, ecc...) per mezzo dei canali di comunicazione
istituzionali (ad es.: posta elettronica ordinaria)

Si intendono istruzioni in forma scritta documeqtiali (a titolo esemplificativo e non esaustivo):
procedure, circolari, comunicazioni, regolamentgteniale didattico per la formazione e tutto quanto
attinente alla materia pubblicato sul sito azieadella sezione Privacy.

E fatto obbligo al DAT di:

a) nominare i Soggetti Autorizzati al Trattamento dati ai sensi dell’art. 29 del Reg. UE 679/2016 e
dell’art. 2-quaterdecies del Codice, conferendo Epposite istruzioni sulle norme e le procedure da
osservare e assicurando la relativa formazioneaieria di dati personali;

b) redigere ed aggiornare una lista nominativa deig8tigAutorizzati al Trattamento e verificare
annualmente I'ambito del trattamento consentitmegesimi e ogni volta che si verifichi un caso di
modifica dell'assegnazione degli incarichi (esieguenza, trasferimento, nuovo autorizzato);

c) controllare le operazioni di trattamento svolteldagtorizzati e la conformita all’ambito di tratteento
consentito;

d) attuare gli obblighi di informazione (Informativa Artt. 13-14 del Regolamento) ed acquisizione del
consenso, quando richiesto, nei confronti deghredsati;
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5) comunicare immediatamente al titolare non oltrédeore successive al loro ricevimento, ogni rictaies
da parte del Garante Privacy circa I'applicazioetadnormativa in tema di trattamento dati persional
fatto salvo che tale richiesta non sia sottesa@rtamento di una fattispecie penale e/o norawirsa
richiesta di riservatezza in merito da parte del&a

6) organizzare, gestire e supervisionare tutte leagpemi di trattamento dei dati personali affincleses
vengano effettuate nel rispetto delle disposizimmimative in materia di protezione di dati persbeal
predisporre tutti i documenti richiesti dai relagdempimenti.

Articolo 4 — Riservatezza

1) Il DAT siimpegna a mantenere la riservatezza adi @ cui ha accesso ed e soggetto a tale obbligo;

2) I DAT garantisce che i soggetti, da lui nominatedj autorizzati al trattamento dei dati perso(@AT),
si siano impegnati per iscritto a mantenere laviatezza dei dati e sono soggetti a tale obbligo.

Articolo 5 — Assistenza

1) Tenendo conto della natura del trattamento deipgaonali svolto dal DAT, come descritto nel Regis
dei Trattamenti, questi si impegna ad assistefigtdlare, approntando le adeguate misure tecniche e
organizzative al fine di adempiere al proprio opbldi permettere agli interessati I'esercizio diticdi
cuiagli Artt. da 12 a 22 del GDPR.

2) Il DAT dovra informare il Titolare ed il Responskbdella Protezione dei Dati, senza ingiustifigdtardo,
laddove un interessato eserciti uno dei diritéudiagli Artt. da 12 a 22 del GDPR riguardanti oy dati
personali, con particolare riferimento, a titolemglificativo e ove applicabile, al diritto di asse, al diritto di
chiedere la rettifica e cancellazione (c.d. "dirétl'oblio"), al diritto di limitarne il trattamea o di opporvisi, al
diritto alla "portabilita”, al diritto di opporsi ana decisione basata unicamente sul trattamettmatizzato ai
sensi dell'Art. 22 del GDPR.

3) Tenendo conto della natura del trattamento com&ittesnel Registro dei Trattamenti e nel presétite e
delle informazioni di volta in volta messe a disgiose, il DAT si impegna ad assistere il Titolargarantire il
rispetto degli obblighi di cui agli Artt. da 32 & 8el GDPR.

4) 1l DAT, che fruisce del servizio/fornitura/conveore/accordo che implica il trattamento dei datspeali, si
impegna a supportare proattivamente le UU.OO. daleoinvolte nella redazione degli atti istruttor
propedeutici all'acquisizione del servizio/forndlzonvenzione/accordo, relativamente all'applicazidella
normativa in materia di protezione dei dati peréona

5) Nella fase di fruizione, il DAT si impegna a formiil suo supporto nell’attivita di sorveglianza per
I'applicazione delle misure adottate dai respoffisgdditrattamento ex art. 28 GDPR e che soddisfprncipi
della protezione dei dati personali.

6) Qualora il DAT intendesse apportare modifiche milisure tecniche e organizzative adottate dal Tigola
considerazione del progresso e sviluppo tecnolagffettuera una preventiva comunicazione al Tieofzer la
necessaria autorizzazione.

Articolo 6 — Cancellazione

| dati personali di proprieta del Titolare che siaggetto di trattamento da parte del DAT, nell’@émb
dell'esecuzione delle attivita previste dalle fuomdiistituzionali assegnategli, in base ai terniini
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conservazione di tali trattamenti, opportunamemevipti nei registri di trattamento, devono essere
periodicamente cancellati ove ne ricorra il ternpnevisto dal Registro dei Trattamenti.

Articolo 7 — Violazioni di Dati Personali (cd. “Data Breach”)

1)

2)

3)

4)

Il DAT si impegna ad informare immediatamente tiolare ed il Responsabile della Protezione dei,Dati
senza ingiustificato ritardo e comunque entro e alire 6 ore dal momento in cui ne sia venuto a
conoscenza, di ogni violazione della sicurezzaconeporti accidentalmente o in modo illecito lamigtone,

la perdita, la modifica, la divulgazione non auteata o I'accesso ai Dati Personali trasmessiezeas o
comunque trattati.

Il DAT si impegna inoltre, ai sensi dell’art. 2818it. f), tenuto conto della natura del trattansemtdelle
informazioni a propria disposizione, a prestarei ogtessaria collaborazione al Titolare in relagion
alladempimento degli obblighi sullo stesso gravennotifica delle suddette violazioni all’ Autoéitai sensi
dell'art. 33 del GDPR o di comunicazione dellaséeagli interessati ai sensi dell'art. 34 del GDPR.

La comunicazione dovra avvenire a mezzo mail ris@ehente al seguente indirizzo:
privacy@regione.abruzzo.it

Per quanto non specificatamente richiamato, sindaaalla Procedura di Gestione della Violazione
dei Dati Personali.

Articolo 8 — Valutazione d’'Impatto (“Data Protection Impact Assessment”)

Il DAT si impegna, tenuto conto della natura dattamento e delle informazioni a propria disposieio

a fornire al Titolare ogni elemento utile all’'effighzione, da parte di quest'ultimo, della valutaziali
impatto sulla protezione dei dati, qualora il Tati@ sia tenuto ad effettuarla ai sensi dell’art.d&b
Regolamento, nonché ogni collaborazione nell’aftetione della eventuale consultazione preventiva al
Garante da parte di quest'ultimo ai sensi dell’88. del Regolamentostesso.

Articolo 9 — Soggetti Autorizzati al Trattamento

1)

2)

3)

Il DAT garantisce che l'accesso ai Dati Personatadimitato esclusivamente ai Soggetti Autorizzati
Trattamento (SAT), previamente identificati perito, il cui accesso ai dati personali sia necesgaer
I'esecuzione dei Servizi.

Il DAT si impegna a fornire ai propri dipendentcellaboratori, deputati a trattare i Dati Persotolali
Titolare, le istruzioni necessarie per garantireametto, lecito e sicuro trattamento, curarrfetenazione,
vigilare sul loro operato, vincolarli alla risereaza su tutte le informazioni acquisite nello siraknto
della loro attivita, anche per il periodo successilla cessazione del rapporto di lavoro, e a cicave
al Titolare, su specifica richiesta, I'elenco aggaio degli stessi.

Il DAT si impegna a mantenere aggiornato I'elenedSIAT sotto la propria responsabilita: essi devono
essere da Lui incaricati prima dell'avvio delle gmoni di trattamento. Nel caso in cui il SAT,
nell'ambito delle proprie attivita lavorative, fesassegnato a piu UO, egli dovra essere incararatie
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dai rispettivi DAT dei servizi ulteriori @dissegnazione con appositi e distinti atti di ifooar

4) 1l DAT si impegna a revocare 'autorizzazione ahffamento di Dati Personali ad un SAT qualora lo
stesso venisse a cessare a qualunque titolo (guizsctrasferimento, ecc...) la propria attivita cddt
responsabilita del Delegato.

5) In caso di assenza prolungata di un SAT (di alm@aogiorni consecutivi), il DAT si impegna a
sospendergli I'autorizzazione al trattamento.

Articolo 10 — Amministratori di Sistema

1) Il DAT del servizio Informatico si impegna a confuarsi al Provvedimento generale del Garante per
la protezione dei dati personali del 27 novembr@82Misure e accorgimenti prescritti ai titolariide
trattamenti effettuati con strumenti elettronicilateyamente alle attribuzioni delle funzioni di
amministratore di sistema”, cosi come modificatb Rl@vvedimento del Garante del 25 giugno 2009,
e ad ogni altro pertinente provvedimento dell’ Aitéor

2) In riferimento ai sistemi informatici di trattamendei dati del Titolare, per i quali Soggetti Auraati
alle dipendenze del DAT esercitino attivita di Aminsirazione di Sistema, il DAT si impegna a:

a) designare quali amministratori di sistema le figym®fessionali dedicate alla gestione e alla
manutenzione di impianti di elaborazione o di loooponenti con cui vengono effettuati trattamenti
di Dati personali, fornendo al Titolare e al Resgathile della Protezione dei Dati, su richiesta,
informazioni sulle valutazioni effettuate per lesimazioni;

b) effettuare un’elencazione analitica degli ambitbperativita consentiti a ciascuno in base aliraat
profilo di autorizzazione assegnato e fornendgictuesta, informazioni relative alle valutaziotiea
base delle designazioni;

c) predisporre e conservare I'elenco contenente gkmsidentificativi delle persone fisiche qualdie
qguali amministratori di sistema e le funzioni adiegtribuite;

d) comunicare periodicamente al Titolare e al Respulesdella Protezione dei Dati I'elenco aggiornato
degli amministratori di sistema, specificandonenbdto di responsabilita (sistemi, database, reti,
applicativi, etc.);

e) verificare annualmente l'operato degli amministiaidi sistema, informando il Titolare e il
Responsabile della Protezione dei Dati circa leltasze di tale verifica,

f) mantenere i file di log in conformita a quanto ps&v nel suddetto provvedimento.
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Articolo 11 — Rapporti con le Autorita

1)

2)

E fatto obbligo al DAT di interagire con il Gararitecaso di richiesta di informazioni o effettuamo
di controlli ed accessi da parte dell’Autorita;

Il DAT, su richiesta del Titolare, si impegna a dnevare quest’ultimo nella difesa in caso di prooeshti
dinanzi all'autorita di controllo o all'autoritawgiziaria che riguardino il trattamento dei Datr$tmali di
propria competenza.

Articolo 12 — Ulteriori Obblighi e Responsabilita

1)

2)

3)

4)

5)

Il DAT mette a disposizione del Titolare tutte féarmazioni necessarie per dimostrare il rispe#glid
obblighi di cui alla normativa in materia di prataze dei dati personali e/o delle istruzioni deblire di cui
al presente atto di designazione e consente dhifetdel trattamento I'esercizio del potere di colid e
ispezione, prestando ogni ragionevole collaborazadle attivita di audit effettuate dal Titolaresto o da un
altro soggetto da questi incaricato o autorizzata,lo scopo di controllare 'adempimento degli kg e
delle istruzioni di cui al presente atto.

Il Titolare dara comunicazione al DAT della prophenzione di svolgere un Audit comunicandone
l'oggetto, la tempistica, la data, e la durata.

Il Titolare fornira al DAT una relazione scrittamitura confidenziale contenente il riepilogo dglijetto
e dei risultati dell’ Audit.

Il DAT si impegna altresi a:

a) effettuare almeno annualmente un rendiconto innerdill’esecuzione delle istruzioni ricevute dal
Titolare (e agli adempimenti eseguiti) ed alle @musenti risultanze;

b) collaborare, se richiesto dal Titolare, con glriallAT al trattamento, al fine di armonizzare e
coordinare I'intero processo di trattamento deii Patsonali;

c) realizzare quant’altro sia ragionevolmente utiteregcessario al fine di garantire 'adempimentdideg
obblighi previsti dalla normativa applicabile in t@aa di protezione dei dati, nei limiti dei compit
affidati con il presente atto di designazione;

d) informare prontamente il Titolare di ogni questiaievante ai fini di legge, in particolar modo,
a titolo esemplificativo e non esaustivo, nei dasicui abbia notizia, in qualsiasi modo, che il
trattamento dei Dati Personali violi la normatimamateria di protezione dei dati personali o présen
comunque rischi specifici per i diritti, le libertfondamentali e/o la dignita dell'interessato o
gualora, a suo parere, un'istruzione violi la ndivaanazionale o comunitaria, relativa alla pratez
dei dati.

Resta inteso che qualora il DAT determini autonoenate le finalita e i mezzi di trattamento in vintane
delle istruzioni impartite dal Titolare, sara calesiato, a sua volta, Titolare del trattamento, @esdo i
conseguenti oneri, rischi e responsabilita.




Allegato A.1)

. |struzioni per il Soggetto Autorizzato al ALLEGATO AL
R Trattamento dei dati con Delega (DAT) DISCIPLINARE
' ; Art. 29 Regolamento UE 679/2016, Art. 2-quaterdecies D. Lgs. 196/2003
| ‘ (come modificato dal D. Lgs. 101/2018) Pag. 8di8

Articolo 13 — Disposizioni Finali

1)

2)
3)

4)

5)

I DAT non ha diritto ad uno specifico compensondennita o rimborso per I'attivita svolta, né ad u
incremento del compenso spettante allo stesseotindel Contratto con la Regione.

Gli allegati alle presenti Istruzioni fanno parigegrante delle stesse.

Per tutto quanto non previsto dalle presenti isinijzi rinvia alle disposizioni generali vigeetd applicabili
in materia di protezione dei dati personali.

La mancata esecuzione delle Istruzioni non consetitdare attuazione di quanto previsto nel Cdthotrei
Lavoro.

La mancata esecuzione delle Istruzioni, costituigte violazione del Regolamento UE 2016/679, del
Codice e della normativa vigente in materia di zimtne dei Dati Personali.




