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CHECKLIST DI CONTROLLO DELLA QUALITÀ DELL’ANALISI DEI REQUISITI 
PER LA DESIGNAZIONE DELLE AUTORITÀ DI AUDIT 



	Struttura individuata quale Autorità di Audit:
	…………………………………………………………….

	Titolo del/dei Programma/i Operativo/i di competenza:
	…………………………………………………………….

	Fondo/i interessato/i:
	…………………………………………………………….

	Amministrazione titolare:
	…………………………………………………………….

	Data e numero della Nota di proposta di designazione dell'Autorità di Audit e di eventuali altri note di trasmissione della documentazione e aggiornamento:
	…………………………………………………………….



A) PROCEDURE DI ANALISI

	Periodo dell’analisi:
	…………………………………………………………….

	Data/e di eventuali incontri:
	…………………………………………………………….

	Data di compilazione della Checklist relativa all’analisi dei requisiti per la designazione dell’Autorità di Audit:
	………………………………………………………….

	Data della Relazione provvisoria sulla designazione dell’Autorità di Audit:
	………………………………………………………….

	Data della comunicazione relativa alle controdeduzioni dell’Amministrazione competente in relazione alla Relazione provvisoria

	………………………………………………………….

	Date della Relazione definitiva e del Parere sulla designazione dell’Autorità di Audit:
	………………………………………………………….

	Esecutore dell’analisi:
	…………………………………………………………….




	
	
	Si
	No
	N/A
	Note

	I
	REQUISITI PROFESSIONALI, COMPETENZA E INDIPENDENZA

	I.1
	Il funzionario esecutore dell’analisi fa parte del gruppo di lavoro prestabilito e possiede i requisiti professionali minimi previsti?
	
	
	
	

	I.2
	È stato accertato che il funzionario dispone della necessaria indipendenza funzionale richiesta nell’ambito dell’incarico assegnato?
	
	
	
	

	I.3
	Il funzionario ha una conoscenza adeguata del settore di analisi (affinché possa essere effettuata una valutazione dell’impatto del suo lavoro)?
	
	
	
	

	II
	VERIFICA DELL’ANALISI SVOLTA

	II.1
	Analisi documentale e colloqui

	II.1.1
	È stato svolto un esame preliminare di autenticità, completezza e correttezza di tutta la documentazione pervenuta ai fini dell’analisi dei requisiti per la designazione dell’Autorità di Audit?
	
	
	
	

	II.1.2
	L’elenco della documentazione pervenuta è correttamente indicato nella Relazione sulla designazione dell’Autorità di Audit?
	
	
	
	

	II.1.3
	Sono stati esaminati gli ulteriori documenti rilevanti e, in tal caso, l’elenco della documentazione esaminata è correttamente indicato nella Relazione sulla designazione dell’Autorità di Audit?
	
	
	
	

	II.1.4
	Sono stati organizzati incontri con i referenti dell’Amministrazione e ne è stata data informazione nella Relazione sulla designazione dell’Autorità di Audit? 
	
	
	
	

	II.1.5
	E’ stata acquisita in copia tutta la documentazione rilevante ai fini dell’analisi?
	
	
	
	

	II.1.6
	Tutti i documenti sono stati inclusi nel fascicolo cartaceo e i riferimenti ai file elettronici dei documenti sono inclusi nei documenti di lavoro?
	
	
	
	

	II.2
	Attività di analisi

	II.2.1
	E’ stata utilizzata la Checklist relativa all’analisi dei requisiti per la designazione dell’Autorità di Audit e tale Checklist è stata compilata in tutte le sue parti e firmata e datata dall’esecutore dell’analisi?
	
	
	
	

	II.2.2
	E’ stata redatta la Relazione provvisoria sulla designazione dell’Autorità di Audit?
	
	
	
	

	II.2.3
	La Relazione provvisoria sulla designazione dell’Autorità di Audit corrisponde al modello previsto e tale Relazione è stata compilata in tutte le sue parti e firmata e datata dall’esecutore dell’analisi?
	
	
	
	

	II.2.4
	C’è coerenza tra il contenuto della Relazione provvisoria sulla designazione dell’Autorità di Audit e le valutazioni risultanti dalla Checklist relativa all’analisi dei requisiti per la designazione dell’Autorità di Audit?
	
	
	
	

	II.2.5
	La Relazione provvisoria sulla designazione dell’Autorità di Audit contiene in maniera chiara le conclusioni dell’analisi e le eventuali raccomandazioni o misure correttive ritenute necessarie?
	
	
	
	

	II.2.6
	È stata adeguatamente gestita la fase del contraddittorio (es. richiesta di osservazioni, acquisizione e valutazione delle stesse) con l’Amministrazione competente?
	
	
	
	

	II.2.7
	La Relazione definitiva sulla designazione dell’Autorità di Audit tiene conto delle eventuali controdeduzioni/osservazioni pervenute?
	
	
	
	

	II.2.8
	Il Parere sulla designazione dell’Autorità di Audit è coerente con la Relazione definitiva sulla designazione dell’Autorità di Audit e la relativa Checklist di analisi?
	
	
	
	




In base a quanto precedentemente rilevato, l’attività di analisi dei requisiti per la designazione dell’Autorità di Audit risulta:

	Inadeguata 
	Adeguata

	
	




Data

Firma del Dirigente responsabile


Firma per presa visione dell’esecutore dell’analisi



B) PROCEDURE DI FOLLOW UP DELL’ANALISI

	
	
	Si
	No
	N/A
	Note

	III
	FOLLOW UP

	III.1
	E’ stata ricevuta evidenza dell’attuazione delle raccomandazioni/misure correttive richieste all’Autorità di Audit entro i termini prestabiliti?
	
	
	
	

	III.2
	Le raccomandazioni/misure correttive attuate sono conformi a quanto richiesto all’Autorità di Audit?
	
	
	
	

	III.3
	Le informazioni relative al follow up dell’analisi sono state inserite nel fascicolo cartaceo?
	
	
	
	




Data

Firma del Dirigente responsabile

Firma per presa visione dell’esecutore dell’analisi
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