A) CHECK LIST PER LE VERIFICHE ISPETTIVE SU ENTI, AZIENDE, AGENZIE E ALTRI ORGANISMI
DIPENDENTI DALLA REGIONE E SOCIETA PARTECIPATE

(elaborate sulla base del Vademecum MEF —DRGS per la revisione amministrativo contabile negli enti pubblici )

ENTI, AZIENDE, AGENZIE E ALTRI ORGANISMI DIPENDENTI DALLA REGIONE

Nota per la compilazione della check list

Sulla base delle risposte ai singoli quesiti 'auditor deve elaborare la relazione di verifica attraverso
l'esame della documentazione amministrativo-contabile relativa agli aspetti riportati nella presente

check list e oggetto di controllo compilando I'apposita casella.

Si : "Oggetto di controllo con acquisizione documenti”
No: *Non oggetto di controllo”

N/A: " Non applicabile”

VERIFICA NATURA DELL’ENTE, IMPIANTO NORMATIVO E

I REGOLAMENTARE DI RIFERIMENTO, SISTEMA ORGANIZZATIVOEDI | S§i DOCUMENTI ACQUISITI NO | N/A
CONTABILITA’
L1 | Inguadramento tipologia di ente controllato
1.2 | Legge costitutiva e disciplina normativa e regolamentare di settore
1.3 | Struttura organizzativa e organi collegiali
1.4 | Sistema di comtabilit
1.5 | Sistemi di controlla interna
11 VERIFICA DI CASSA sl DOGUMENTI ACQUISITI NO | Na

2.1 | Individuazione responsabili della gestione di cassa

22 Acquisizione df affestazione circa i o/ aperti presso sistema bancario e postale e le

Tesorerie dello Stato

2.3 | Esame comvenzioni disciplinanti il servizio di cassa o di tesoreria

24 Verifica modalita di acquisizione delle entrate e dell ‘erogaszione delle uscite

2.5 | Verifica sistemi contabili in uso per la contabilizzazione di entrate e uscite

26 Riscontro risultanze giornale di cassa con risultanze fornite dal sistema bancario e

postale e dalle Tesorerie dello Stato

2.7 | Verifica della concordanza tra la situazione di dirtito e la situazione di faito




attraverso la riconciliazione delle partive sospese (riscossioni e pagamenti non
contabilizzati, accreditamenti e addebitamenti eseguitl ma non contabiliz=ati nelle

scritture dell'Ente

2.8 | Verifica della gestione dei fondi economali
20 Esame dei riteli di incasse e di pagamento (reversali e mandati) e della relativa Attraverse  un  camplonamento
‘ documentazione giustificativa preventivamente definito
111 CONTABILITA' - BILANCI - RENDICONTI ]| DOCUMENTI ACQUISITI NO | n/A
3.1 | Esame dei bilanci di previsione e degll anti di approvazione
3.2 | Preventivo economico
3.3 | Presunto avanzo o disavanzo di amministrazione
3.4 | Relazioni sul bilancio di previsione
3.5 | Variasioni al bilancio di previsione
3.6 | L'Ente ha registrato neglt ultimi tre esercizi consecutivi perdite di esercizio?
3.7 | L'Ente ha fatto ricorso all ‘anticipazione di tesorerta?
L'ente strumentale ha provvedito alla determinazione della cassa vincolata alla data
3.8 |del 1/I/ come disposto dal punto 10.6 del principio contabile applicato alla
contabilitd finanziaria allegato al d lgs, 118/20] 17
3.9 L'equilibrio di parte corrente a consuntive fra le entrate (titoll 1, II, IIT e la spesa,
) titoli, 1, 1l e IV, degli ultimi tre esercizi, & positivo?
310 L'equiltbrio della spesa in c/capitale (titolo 1) finanziata a consuntivo con le entrate
: del titelo (titall 1V, V. V1 degli ultimi tre esercizi, & positivo?
Se ha regisirato perdite consecutive negli ultimi tre anni I'Ente ha comungue
3.11 | beneficato di apporii finansiari da parte delia Regione contrariamente al divieto
disposto dall ‘art.6, comma 19 del D.L. 78/2010
312 L'ente strumentale nella relazione che approva il bilancio di previsione o il bilancio
) d'esercizio evidenzia i crediti e debiti reciproci con la Regione
33 11 solo ente strumentale adotta la contabilitd finanziaria ai sensi dell'‘art. 2 co, 2 del
| D Lgs 118720117
314 L'ente strumentale adotta gli schemi di bilancio (allegaii 9, 10e 11 del D. Lgs.
I 118/2011) previsti all ‘'art, 11 della legge di armonizzazione dei bilanci?
315 L Ente rientra nella definizione di Ente strumentale di cui all'art. 11-ter del D, Lgs.
| 11820012
3,16 | L'ente ha beneficiato da parte della Regione di anticipazioni di liquidita?
317 L'ente strumentale in comtabilita finanziaria come definiti dall‘art. 11-ter del D. Lgs.

118/2011 adotta il medesimao sisterna contabile della Reglone? (arl. 47 co. 4 D. Lgs.
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118/2011)

L'ente sirtmentale in contabilit economica patrimeniale come definiti dall ‘art, 11-

3.18 | terdel D. Lgs. 118/2011 hanno adeguato il proprio sistema contabile ai principi
previsti dall‘ars. 17 del D, Lgs. 118/20117
L'ente impegna le spese di investimento negli esercizi in cui scadono le singole
3.19 | obbligasioni passive derivanti dal contratto o della convenzione, sulla base di crono
programma concordato tra le parti?
320 La gesiione del bilancio dell 'esercizio precedente si é conclusa con un avanzo di
) amministrazione o un utile d'esercizio?
Il Regolamento di Contabilita dell’Ente & volto a monitorare il permanere degli
equilibri seguenti, sia della gestione di competenza che della gestione dei residui:
a) equilibrio tra entrate e spese complessive;
321 b) equilibrio di parte corrente;
¢) equilibrio nella gestione di cassa, ira riscossioni e pagamentl;
d) equilibri relativi al patto di stabilitd interno.
3.22 | Esame dei bilanci consuntivi e degli atti di approvazione
3.23 | Esame del Rendiconto finanzlario
3.24 | Consistenza residui attivi e passivi
3.25 | Esame del Conto Economice
3.26 | Esame della Situa=ione patrimoniale
3.27 | Esame della Nota integrativa
3.28 | Analisi della situazione amministrativa
3.29 | Esame della relazione illustrativa sulla gestione
3.30 | Esame della reiazione dell ‘organo di revisione
33; Esame def bilanct di liquidazione efo chiusura in generale in caso di gestioni
' commissariall, llquidazione dell ‘ente per sappressione
3.32 | Analisi di bilancio comparata degli ultimi tre anni di gestione
3.33 | Anaiisi delle voei piit significative per la tipologia di ente controllato
v AFFIDAMENTO INCARICHI ESTERNI si DOCUMENTI ACQUISITI NO | n/A
4.1 | Quantificazione spese per consulenza e incarichi esterni
4.2 | Modalita di affidamento incarichi esterni
4.3 | Effetinazione di procedure di sele=ione comparative

e ———————————
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4.4 | Affidamento di incarichi di collaborazione a progetio
4.5 | Eventuali contenziosi e incidenza sul hilancio
A% PERSONALE Sl DOCUMENTI ACQUISITI No | N/A
3.1 | Organigramma dell ‘ente
5.2 | Pianta organica e variazione con i relativi atti di approvazione ¢ modifica
5.3 | Progressioni giuridiche e/o economiche del personale
3.4 | Salario accessorio e costituzione e utilizzo del relative fondo
5.5 | Ricorse al lavoro interinale
5.6 | Ricorsoa contratti a tempo determinato
3.7 | Evemuali procedure di siabilizzazione
5.8 | Eventuali contenziosi e incidenza sul bilancio
59 Rispetto dei principi di contenimento della spesa sanciti da leggi nazionall e
' regionali
3.10 | Trattamenta delle missioni dei dipendenti
51 Verifica del rispetio del principlo di ennicomprensivita di cui all ‘art. 24 del D. Lg.vo
| 16572001
La spesa per il personale, al lordo degli oneri riflessi e dell'IRAP, & diminita
3.12 | rispetto a quella sostenuta nell'anno precedente ¢ comungue in linea con la media
dell 'ultimo triennio?
513 La programmazione del fabbisogno di personale & stala approvata con specifico
z atto?
La spesa per personale prevista con la programntazione del fabbisogne e del piano
514 delle assunzioni tiene conto dei vincoli disposti da leggl nazionali e regionali sulla
’ spesa per personale a lempo determinato, con convenzioni o con contratti di
collaborazione coordinata e continuativa?
VI ALTRI ASPETTI sl DOCUMENT! ACQUISITI No | N/A
6.1 | Misure di riduzione della spesa per studi, consulenze, relazioni pubbliche, incarichi
La spese complessiva di seguito indicate & diminutiva rispetio a quelle sostenute
nell‘anno precedente & comungue non supera la media della spesa sostenuta nel
triennia?
6.2 : ; :
Spesa su cui effettuare il caleolo:
-relazioni pubbliche, convegni, mostre, pubblicita e rappresentanza;
-niissioni;

e
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-attivita ei formazione;

-acquisto di mobili e arredi;

-vighlanza diurng e notturna dei locali adibiti ad ufficl:

-canoni e utenze per la telefonia, la luce, 'acqua il gas e gli altri servizi;

-manufenzione di mohili, acquisto e manutenzione di macchine e attrezzature varie

non informatiche per il funzionamento degli uffici;

-acquisto di stampati, registri, cancelleria e materiale vario per gli uffici;
-acgquisto di libri, riviste, giornali ed altre pubblicazioni;

-pubblicaztone di studl, ricerche, manifesti ed altri document!;

- spese postali e telegrafiche.

0.3 | Nomina del collegio sindacale e dei componenti dell'organo di revisione

6.4 | Applicazione Legge 241/1990 e s.m.i

6.3 | Piani di razionalizzazione e dismissiane sacieta partecipate

6.6 | Spese di rappresentanza
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SOCIETA® PARTECIPATE

Nota per la compilazione della check list

N/A: “

No: "Non oggetto di controllo”

Non applicabile”

Si : "Oggetto di controllo con acquisizione documenti”

Sulla base delle risposte ai singoli quesiti 'auditor deve elaborare |a relazione di verifica attraverso
'esame della documentazione amministrativo-contabile relativa agli aspetti riportati nella presente
check list e oggetto di controllo compilando l'apposita casella.

Rifte
| NOMINA AMMINISTRATORI E COMPENSI SI 4 DOCUMENTI ACQUISITI NO N/A
e s MU iyt o S NSO Do
Art 11 D . Lgs
1.1 | Numero dei companent| del Consiglio di Amministrazione
173/16
Art 11 D | Lgs
1.2 | Condizioni per la nomina £
175/16
Art 11 D | Lgs
1.3 | lter per la nomina e designazione R
175/16
Art 11 D Lgs
1.4 | Regime pubblicitario delle nomine & compensi
175/16
Art 11 D . Lgs
1.5 | Proroga organi amministrativi
175/16
Art 11 D . Lgs
1.6 | Dimissioni — revoca degli amministrator!
175/16
Art 11 D | Lgs
1.7 | Determinacione e limiti ai compenst
175/16
Art 11 D . Lgs
1.8 | Riduzione dei costi degli apparati amministrativi
175/16
Gli organi amniinistrativi defle societa in house si sono
1.9 | conformati agli indiriz=l strategici impartiti dagli organi della
Regione? —
Rifto
11 INELEGGIBILITA' E INCOMPATIBILITA' Sl DOCUMENTI ACQUISITI NO N/A
narmative
Art 3, 4, 5, 6,
2.1 | Cause di inconferibilita
7, D, lgs 3913
2.2 | Cause di incompatibilita At 91011,

e
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1213 e 4

D.lgs 39/13
Art 15, 16 D.
2.3 Vigilanza
lgs 30/13
Art 17,1819
2.4 | Sanzioni
D lgs 39/13
Rifto
3] PERSONALE ]| DOCUMENT! ACQUISITI NO N/A
Hormative
Divieto  di conferimento  di  incarichi  professionali, di
27 collaborazione e di qualsiasi altro genere a favore di persone
' ¢/o  societd flegate da rapporti di  dipenden-a elo
collaborazione con l'ente titolare del capitale sociale
Art 19 ¢ 23
3.2 | Reclutamento del personale
D lgs 175716
Art 19 ¢ & -
3.3 | Vincoli alle assunzioni art 25 com 4
D. lgs 175/16
Art 19 ¢ 56,7
3.4 | Contenimento delle spese di personale
D, lgs 175/16
Art 19 eé
3.5 | Limiti massimi al trattamento economico
D.lgs 175/16
Art 25 D lgs
3.6 | Mobilit facoltativa e obbligatoria
175/16
37 Obbligo di procedure selettive di lipo concorsuale per ogni
tipologia di incarico di collaborazione autonoma
28 La programmazione del fabbisogno di personale é siata
; approvala con specifico atto?
La spesa per personale previsia con la programmazione del
Jfabbisogno e del piano delle assunzioni tiene conto del vincoli
3.9 |disposti da leggi nazionali e regionali sulla spesa per
personale a tempo determinato, con convenzioni o con
contratti di collaborazione coordinata e continuativa?
La societa assicura la trasmissione, nel rispetto dei vincoli di
310 bilancio, sostenibilita finanziaria e del contenimento della
’ spesa pubblica, dell'erganigramma con eventuali modifiche e
del plane annuale delle assunzioni?
La  socletd  irasmette  preventivamente prima  della
3.1 | sottoscrizione eon fe parti sociali il contratto collettivo
deceniraio azlendale?
3.12 | La societs & dotata di regolamento per |'assunzlone del
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personale ?

Ogni provvedimento che incide sulla spesa di personale a

3.13 | qualsiasi titolo, & preventivamente autorizzate dalla Giunta
| regionale mediante |'esercizio dei poteri del socio?
La mancata ottemperanza alle disposizioni dell ‘autorizzazione
314 della Giunta Regionale per la spesa del personale cosiituisce
‘ motivo di revoca nei confronti dei soggetti a qualungue titolo
nominati dalla Regione nelle sacieta ?
Le sacietd entro il 30 giugno e il 31 dicembre di ciascun anno,
trasmetione al Dipartimenio vigilante e al Dipartimenta
3.15 | Bilancio una relazione dettagliata, asseverata dai rispettivi
organi di controlflo, attestante ['atinazione delle disposizioni
del contenimenio della spesa del personale? .
Rifta
AV | TRASPARENZAE COMUNICAZIONI .| Sl | " | DOCUMENTIACQUISITI | NO | N/A
Feipt - T S * =ad e i smadd L i L L] s .nwm,ﬁ!mf | AR TR T T T R | F LT e T
Art 22 D les
175/16
4.1 | Obblighi di trasparen=za Art 2, 2bis, 11
D. [gs 33/13
Art 3 D lgs
4.2 | Obblight di comunicasione ®
33/13
Art 47 D. lgs
4.3 | Sanzioni §
33/13
44 La societd ha adottate un codice di comportamento con
) riferimento anche agli obblighi informativi?
e e e el lvmesi| e s V71 B e T e e o
=V CONCORRENZA E AIUTI DI STATO si ~ DOCUMENTI ACQUISITI NO™ | N/A
HOFIMAiive. i
Divieto di svolgere prestazioni a favore di aliri soggetti
5.1 | pubblici o privati e rispetto della disciplina europea in
materia di aiuii di Stato alle imprese
Rifto
Vi RESPONSABILITA’ E CONTROLLI sl ‘ DOCUMENTI ACQUISITI NO | N/A
Hormative
Art 12D, [gs
6.1 | Responsabilite amministrativa delle societé partecipate
175/16
Art 12 D, Igs
6.2 Responsabiliid degli amministratori ¥
175/16
Art 14 D, Igs
6.3 | Fallimento delle societd a partecipazione pubblica
175/16
6.4 | Controlle di efficacia
6.5 | Controlle economico-finanziario Art 15d lgs

e ——
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175/16

6.6

Controllo di gestione

6.7

Controllo societario

6.8

La societa si ha uniformato la propria condotta alle direttive
di coordinamento gestionale ed ai rilievi formulati dal

Dipartimento preposto al controllo?

6.9

La societa si é conformata agll indiriz=l strategiel impartiti nel

DEFR o in altri atti di Giunta o dirigenziali/diretioriali?

6.10

La societa provvede a inviare alla Regione un documento
programmatorio  (Relazione  Previsionale) e/o documenti
periodici di reportistica come previsto nelle clausole statutarie
o nelle Leggi regionali o atti di programmazione

dell ‘amministrazione regionale?

6.11

La societd é dotata di un controllo interno?

6,12

L'attivita del controlle interno antecedente e concomitante
assicura il menitoraggio delle attivita di programmacione,

vigilanza e controllo?

6.13

La sacletd trasmette al Dipartimento competente gli atti degli
Organi Societart (o.d.g., verbali di Organo Amministrativo e

del Collegio Sindacale, verball delle Assemblee dei Soci)

6.14

Nel cantrollo di regolarita a cura del controllo interno e del
Collegio dei revisori é monitorata la  conformita dei
principali atti di gestione delle societa, con norme e

regolamenti?

6.15

L'attivita del controll internc e dei vevisori indivizza l'attivita
di gestione verso percorsi semplificati, che garantiscano la

massima impar=ialita e trasparen-a?

6.16

E' trasmessa al Dipartimento competente, con cadenza
periodica, una relazione in cui sono riassunti i risultati
consegiiti, fe criticita gestionali efo le attivita che si intendono

realizzare per superarle?

QUALITA’ E PARTECIPAZIONE A SOCIETA'

Sl

Rif o

normativo

DOCUMENTI ACQUISITI

NO

N/A

7.1

Condizioni per il mantenimento delle partecipazioni pubbliche

7.2

Limitazioni agll  aumenti di  capitale,  trasferimenti

straordinari, aperture di credito e rilasei di garanzie

Art 14 D, [gs
175/16

7.3

La sacieta Fileva la Customer Satisfaction, attraverso ['analisi

degll Indicatori di  qualitd relativi ai servizi soggetti a

—_ e e e e T . ey
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disciplinari previsti da carte dei servizi con cadenza almeno

annuale?

Nel caso In eui la societd agisca itramile convenzione o
7.4 | contratti di servizio la gestione del servizio & conforme alle

prescrizioni che la gestione del servizio affidato ?

La societa é dotata di indicatori gestionali per misurare la

7.3

qualita interna ed esterna del servizio che eroga?

La societa ha un monitoraggio per migliorare gli standard dei

7.6

servizi offerti alla collettivita?

BILANCI E RENDICONTI - GESTIONE CONTABILE E Rifita
VIII sl DOCUMENTI ACQUISITI NO N/A
FINANZIARIA normativa

Al fine di consentire il consolidamento dei dati economici e
Y Jfinanziari con gquelli delfa Regione la societd applica
omogenei principi contabili per la rilevazione dei dati di

bilancio come dispasto dal D, Lgs. 118/20117

La sacieta é dotata di un sistema informatico in conformita del
82 D. Lgs. 118/2011 atta a rilevare i rapporti finanziari tra la

reglone  Abruzo e la societa e rendere agevole la

Sformuilazione del bilancio consolidato del gruppo Regione?

La societa ha registrato negli ultimi ire esercizi consecutivi

8.3

perdite di esercizio?

8.4 | Esame dei bilanci consuntivi e degli ati di approvazione

8.5 | Esame del Rendiconto finan=iario

La sacieta ha certificato con regolaritd almeno annuale
36 l'assenza di debiti fuori bilancio o la presenza di passivita

potenziali che potrebbere rendere critica la pestione

finanziaria futura?

8.7 | Esame del Conto Economico

8.8 | Esame della Sitvaztone patrimeniale

8.9 | Esame della Nota integrativa

810 | Analisi della situazione amministrativa

8.11 | Esame della relazione illusirativa sulla gestione

8.12 | Esame della relazione dell organe di revisione

Esame del bilanci di liquidazione e/o chiusura in generale in
8.13 | caso di gestioni commissariali, liquidazione dell'ente per

soppressione

8.14 | Analisi di bilancio comparata degll ultimi tre anni di gestione

Cibodesodbnid o bbbl e o oo Pl | R ___ |
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815 Analist delle voci pitt significative per la tipologia di ente

controllate

Nel caso in cui la societd presenta un bilancia con risultato
d’esercizio negative il legale rappresentante della societd
816 provvede a trasmettere al Dipartimenii regionali compelente e
al Dipartimento Bilancio, un dettagliato ptane di sostenibiltta
economica che miri a verificare i tempi e le modalita del

raggiungimento dell ‘equilibrio economico?

E' fatte divielo alla societa di porre in essere misure e attivita
817 che abbiano impatli incrementali sui costi per il personale, per

il funztonamenta e per gli Organi di amministrazione e

controlle fino al rleguilibrio finanziario?

Il piana di riequilibrio finanziarto contiene precise e
818 detragliate informazioni in ordine alle misure da adotiarsi in

tema di contenimento dei costi per il personale nonché dei

costi di funzionamento?

Nel caso in cui la societa presenta tre bilanci di esercizio con
819 Fisultati negativi, la Regione aziona i poteri del socio

maggloritario provvedendo alla rimozione dei dell’ Organo

esecutivo?

Nelle societa con partecipazione minoritaria della Regione
che conseguono un bilancio con risultato di esercizio negativo
8.20 il Consiglio di armministrazione provvede trasmettere, al

' Dipartimento competente ¢ al Dipartimento Bilancio, una
relazione detiagliata in ordine alle misure attuate al fine di

riportare la societd in equilibrio economico?

Nelle societé: in liguidazione il liguidatore provvede a
trasmettere, al Dipartimento competente e al Dipartimenio
8.21 | Bilancio, sine al termine della procedura di liguidazione, una
relazione amuale dettagliata in ordine alle misure attuate e

da attuarsi al fine di estinguere la societd?

La societd elabora una nota informativa attestante | rapporti
creditori e debitori intercorrentl fra Reglone e societd

8.22 | partecipata che é trasmessa almeno In occasione

dell ‘approvazione del bilancio d'esercizio e del budger

annuale di previsione?

La societa partecipata o controllata nella relazione che
8.23 | approva il bilancia di previsione o il bilancio d‘esercizio

evidencia i crediti e debiti reciproci con la_Regione?

La societa effettua un monitoraggio costante dei rapparii

8.24

Sfinanziari con la regione?

e e )
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La societa al fine di salvaguardare gli equilibri finanziari
825 verifica attraverso forme di reporting la propria situazione

contabile, gestionale e organi-zativa?

La societd verifica atiraverso forme di reporting o state di
826 attuazione degli obieltivi assegnati dall 'organo esecutivo in

coerenza con gll obletivi strategici definiti dalla Regione nel

casa trattasi di societd in house?

La societa verifica che l'assunzione di decisioni organizsative
827 |e strafegiche siano in coerenza con lo statuio o alto

costitutivo, convenczioni e normativa vigenti in materia?

La mancata ottemperanza afle dispesicioni che prevedono
lantorizzazione della Giunta Regionale per la spesa del
8.28 | personale costitulsce motivo di revoca nei confronti dei
saggeiti a qualungue titola nontinati dalla Regione nelle

societa ?

La societa, trasmette almeno anmualmente al Dipartimento
vigilante e al Dipartimento Bilancie una relazione deitagliata,
8.29 | asseverata dai rispettivi organi di controllo, attestante
lattwazione delle disposizioni del contenimento della spesa

del personale?

La Regione ha proweduto ad accantonare nel bilancio di
8.30 | previsione corrente la quota di perdita conseguita dalle

societa in house che dovra essere direttamente ripianata?

Nel caso in cui la societa presenta un bilancio con risultato
d ‘esercizio negativo il legale rappresentante della socletd
8.3] trasmette al Dipartimento regionale comperente e al
Dipartimento Bilancio, un dettagliato piano di sostenibilita
econontica che miri a verificare i tempi e le modalita del

raggiungimento dell 'equilibrio economico?

E’ fatte divieto alla societa di porre in essere misure e atiivita
che abblano impatti incrementali sui cosii per il personale, per
8.32 i funzionamento e per gli Organi di amministrazione e

comirolle fino al riequilibrio finanziario e comungue per

almena due anni successivl dall ‘anno della perdita

d'esercizio?

———
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B) CHECK LIST PER LE VERIFICHE SUI FUNZIONARI DELEGATI/RESPONSABILI DELLA
SPESA

Nota per la compilazione della check list

s

Sulla base delle risposte ai singoli quesiti I'auditor deve elaborare la relazione di verifica attraverso
'esame della documentazione amministrativo-contabile relativa agli aspetti riportati nella presente check
list e oggetto di controllo compilando 'apposita casella.

Si : "Oggetto di controllo con acquisizione documenti”
No: "Non oggetto di controllo”

N/A: " Non applicabile”

Individuazione di un funzionario delegato con
punto a) DGR 1172002
1.1 | conferimento del relativo incarica
art.60 comma 5 LR n
81/1977
(4 norma dell'art. 39,
comma I, LR 25 mar-o
Verifica che il Funzionario delegato della spesa sia 2002, n. 3 le disposizioni
respansabile di unité operativa costituita da ufficio contenute  nella LR .
1.2 regionale 81/1977 continuano
trovare applicazione, ove
compatibiti  econ  la
suddetta  legge,  fino
all'enirata in vigore del
regolamenti di attuazione
ivi previsti)
Individuazione dei capitoli di spesa assegnati al
punto a) DGR 11/2002
1.3 |funzionario delegato
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3.1

Verifica conformita della fornitura ai fini della

lHguidazione della spesa sulla base delle previsioni
del D, Lgs. n118/11

Delibera GR di attribuzione annuale delle risorse
punto b) DGR 11/2002
2.] | (Allegato A DGR 1608/2000) alle strutture dell'ente
Delibera GR di atiribuzione annuale delle risorse
per attivita  istiruzionali  (Allegato B DGR punto d) DGR 11/2002
2.2 1608/2000) alle strutture dell'ente
Ordinative di accredito delle risorse di cui al punto
punto ¢) ed e DGR
3) ai singoli dipartimenti con periodicita
2.3 1172002
trimesirale
Ordinative di accredito delle risorse di cui al punto
punto d) ed e) DGR
4) al  singeli dipartimenti con  periodicita
2.4 11/2002
trimesivale

{Art. 57 e punto 6 Allegato
4.2 D. lgs 1182011 e s.m.{

32

Accettazione della fattura eletironica ovvero rifiuto
della stessa entro 15 glorni dalla data di avwenuta
consegna da parte del Sistema di inferscambio

trasmessa al fornitore

Art. 2, comma 4, del Dim.
n 55/13- dell'ar. 21,
comma I, Dpr, 633/72 ¢

smi

3.3

Verifica da parte del responsabile di spesa dei
limiti delle sonime messe a disposizione sul relativo

capitolo

34

Verifica della natura della spesa e della

corvispondenza alle tipologia prevista nel capitolo

35

Predisposizione  della  determinazione  di
liguidaziene e pagamento con la previstone del
versamento sul conte di Tesorerla della Regione

della relativa IVA da split payment

Art. 38 D. lgs 118/2011e

sl

36

Inserimento della determinazione di pagamento nel

registro cronologico delle Determinazioni

37

Pubblicazione nell ‘apposita sezione di

e o e ]
Servizio Autorita di Audit e Controllo Ispettivo Contabile
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amminisirazione Trasparente sul sito istituzionale
della Regione ex D. Lgs 33/2013

3.8

Predisposizione. ordinativo  di pagamenio
dell'imponibile al fornitore tenendo conto deila
previsione sui tempi di pagamento ai fini della

decorrenza di interessi moratori

Art. 4, comma 2, lett. a),
del D. Lgs. n. 231/02

3.9

Predisposizione ordinative di pagamenio per il
versamenito dell VA da split payment sul conto di

Tesoreria

310

Emissione mandati di spesa in origivale e due
copie conformi sottoscritto dal Responsabile della

Spesa

3.1

Invio di due copie del Mandaio alla Tesoreria
insieme a due copia della distinta di trasmissione

degli ordinativi di pagamento

342

Restituzione da parie della Tesoreria di una copia
deila distinta di trasmissione degli ordinativi di

pagamenta timbrata e datata per accetiazione

.13

Restituzione successiva da parie della Tesoreria dei

mandati quietanzati

3.4

Predisposizione di apposita determinazione con la
quale si  auterizza il Servizio competente
all ‘accertamento dell 'IVA da split payment relativa
alle fature del mese precedente e si autoriz=a il
Servizia competente al pagamento dell'IVA con
F24EFP

L. 23/12/2014 n. 190 art.
{ e 629 leit. b) e s.mi
DGR 302 del 21/04/2015

3.0

Trasmissione della determinazione ai Servizi

competenti per i rispettivi adempimenti

| cronologico delle Determinazioni

Inserimento della determinazione di versamento

debito VA da split payment nel registro

Effettuazione della  rendicontazione  trimesirale
4.1 | delle spese sostenute relative ai capitoli di spesa
gestitt
42 Utilizzo della modulistica di cui all'Allegate C/1
" | delta delibera 1608/2000
4.3 | Invio Med. C/1 alla Tesoreria

e S e D
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Invio Mod. C/1 alla Servizio Autorita di Audit e

controllo Ispettivo Contabile

4.4

Conservazione  degli aiti contabili guietanzati e

4.5 |della documentazione di spesa  presso il

| Dipartimento/Servizio autonomo

Effettuazione della rendicontazione finale delle

spese  relative ai capitoli  gestiti  effettuate
5./ DGR 919/2004
nell ‘annualita di riferimento utilizzando il modello

RP

5.2 | Invio Mod. RPI alla Tesoreria

Invio Mod, RPI al Servizio Awtorita di Audit e

Controllo Ispettive Contabile

J:3
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Chech list appelli pubbiici

Foglio di lavoro: Appalli pubblici ex D. 163-2008

C) CHECK LIST PER LE VERIFICHE INERENTI CONTRATTUE APPALTI PUBBLICT {per APPALTE ex s, No163 2006)

Nota per la compilazione della check list

Sulla base delle risposte al singoli quesiti l'auditor deve elaborare la relazione di verifica attravarso 'ssame della documentazione amministrativo-contablle relativa agli|
aspelli riportall nella presente check list e oggetto di controllo compilando I'apposita casalla.
51 : "Oggetto di controllo con acquisizione document!®

No: "Non oggetto di controllo”

NIA: “ Non applicabile”

Appaltl pubblici -Contrallo Procedura adottata -
{per APPALTI ex D.Igs. N.163/2006)

Al Dggatto dell'appalte {indicara: Laver), servizl, forniture, progettazions)
Importo a basa d'asta Indicare importo

A2 sopra soglia sifno (soglio in vigore al momenta indizlone gara)

sotto soghia sifno (soglia in vigore af momento indizione gara)
A3 Data di pubblicazione del bando (se pertinents)
A4 Ammontare indicato nel cantratto
AS Data della firma del contratto)
Al Data di awvio {consegna dal bani/realizzazione del servizie)
A7 Ammantare complesslvo eragato all'appaltatere {came do document! glustificativl di spesa presentat! dal beneficiario)

oG

S/N/NA |Deseritione / Commenti findicare i prinelpali attl amminltrativi]

Scelta dello procedura

B.1

Indicare la procedura adottata

Aperta/ristretta/neg {neg con/senza previa pubblicazione bande di gara) -
dlalogo competitivo -pracedura in econemia (amministrezione diretta/cottima
\fiduciario)

Affidomento In house (possare alla Sezlane E)

B.2

Nel caso sia stata utilizzata una procedura negozlata senza pubblicazione del bando, |l ricorso a
tale procadura rlantra in una delle ipotesi praviste dall'art.57 del DLgs 163/20067 In particolare:

8.21

Sussista adaguata motivaziene nella delibers o determina a contrarre?

8.2.2

Le mativazionl esposte rimandano a uno del casl In cul la procedura & consentita {par lavarl,|

fornlture, sarvizl) (art.57 c0.2)7 owere:

a) qualora, In eslto all'esperimento di una precadura aparta o ristratta, non sla stata presentata
naessuna offarta, o nessuna offerts appropriats, o nessuna candidatura

b) qualara, per raglonl di natura tecnica o artistica ovvere attinenti alla tutels di diritti esclusivi,
il contratto possa essere affidato unicamente ad un operatore economico determinato;

¢} nella misura strettamente necessaria, quando I'estrema urgenza, risultante da event

imprevediblll per le stazioni appaltanti, nen & compatibile con | termini Imposti dalle procedure
aperte, ristrette; o negoziate previs pubblicazione di un bando di gara. Le circostanze invocate a
glustificazione della estrema urgenza non devono assera Imputabill alle stazionl appaltanti,

B6.2.3

In easo di contratti pubblici relativi a farniture, ricorre uno degli ulterior casi in cul |a pracedura
& consentita (all'art.57 co.3)?

824

Nei contrattl pubblicl relatlvl a servizl, ricorra uno degli ulterior| casl In cui la procedura &
consantita (art.57 co.d) 7
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Chieck st appali bbbl

Foglio di lavoro: Appalti publlici ox 0 163-2006

8.25

Ngi cantrattl pubblict refattw a lavarl o negli appalti pubblici relativi o seryidi, rictere i dogh

ultizrlod easd in ol la procedida b gonsentits (ars.57 60,3 T Quaro:

A} por 1 Rvar o § servizl complempntor, nen compiesi nel progette inlziale nd nel contratto
imiziale, che, u s=guitc di une clrcostonie impeevisty, sema dhenuzl pegsssan aft'esecuzlone
dall'opera o del zervizin opgetio del progetto o del contratta iniziale, purché adpivdicati
i Gperatare ecananved che presta talk servizio 0 #020e tak opora, nel rispetto delle segueati
condizionl:

4.1} [l lavor: o setvidi complementatl fth iasdng essem separatl, sotte |l proftto tecnice o
zsconamico, dal contratto Iniziate, senza recare gravi inconvenisntl afld stazione Appattante,
aveard pur essenda sopacablll dall’arecuziona ded contratto Iniziale, sono streltaments necessuri
2l suo perfegonsments;

2.2) # valore complessiva stimato del cantrattl aggivdicat! per favori o servili compienmantarn
NN SUPRIE ¥ clnquanta pec canto delfimportn det cantratto iniziate;

n i g compilare anche sezione £, FIRMMA £ ESCCUSIONE DEL CONTRATTO (punto
8

b) i nuavi séevied consistedti neliy vpetizione Ji servial anafoght gid affidati all'operstars
economico aggiudicataric det contratto iniziale dulls medesima stodione Bppattanty, a
condizione cha talh servizl siann confarmi a un progetto di base = che tale progetto sis stsle
cpEeTte di Un primd contratio appiudicets sesends una procadurs apaerte o ristresta; in quasta
ipotes) la possibilith de? ricorso afta procedura negotiats sengp banedo & voensentith 5ol nei e
anpi seccasfvi alla stipulaztane del contratto Iniziaie ¢ deve essere indicate pel bsndo del
canlratte Griginedio; timparts comnplessive stimate dal seeviil sucepsaivl @ computate per la
determinazione del valore globale del cantratta, af firf delle sojlie off dul siartieelo 28,

B2

Verifigare il rapette 0l quanto praviste a2l 57, co.6, del Digs 163/2006 ed in particolare, ove
possiblie:

- tnvlta rivoita ad almero tre nperatorl economict, se susslstono in tale Aumere Ssoggedt idonal;
- Bnvite tnaltraty scitastialtente AgN Speratan prescolth

- definizione dei raquisiti di partecipazione coerente con 7 requigl previgtl per aflidamenta di
contrast] di ugualy imparte affidati medlante procedura ordinarta;

- predetettinazione del mslsdt « dei eitat di valutaziens.

(escledendo | casi in cui gl sensi dellart. 57l si pud rivolgers o vy dnice operatare soopemicg
ek art.57 ¢, 7 otk b a oflp stesip pperators ecanamice ex art 57 co.b lett.a -b)

.27

Nel cash oi cui all'art.57 co.6 va veriflcata |a pubblicazione delly delibara & contiasia (3 sensi
woll'nit.37 o2 del Dagreto leghslativa del 14 marzo 7013, n. 33 Riording della dlscipling
rtgpardunte gli obblighi di pubbfcitd, Waiparenes e diffusione di infermazionl da parte delie
pubbliche amruinistraziont)

B3

Diryiarl} Par Ty procedura Negewiata ox art, )22 0.7 Cod, unrificare in particolase:
- importo foveri = 2 S00.000 euro £ = 1.000.000 eura: Invito & almeno 10 seggettl;
+ Importa faver inferiare a 500,000 curo: invito ad almeneo 3 soggetti;

ilavart) Per la peacedura negozlata dol cottima flduciarlo ex art. 12% co.B Cod. verificare:

- irnprbo fover @ o 40,000 euro & ling & 200,000 um; consultarions di almeno % operatorl
economicl se sussisteno nel mercate sulls base di indegint di mercdbe o ot slenchi
predispestl dalla stazhane ppaltanta;

- impurta fovori < » 40,000 euro & possibil= afftdemente diretto {ex art, 175 co.R uitlmo
parlodo)

1 favarl in amminlstrazlone diretta sono ammessi se non compottan WAk 3pesa ormplassiva
sUpRrlore a 50.000 qure (arf.1325 oo 5),

8.5

{serwizi & forniture) Per fa progedura negoziata dek cottimo fideclario ex art, 125 eo, 12
Codverificare

« Imparte servizi e fornitere = 2 40,000 euro  fino all= sogle previste (134,000 & 207,000 ¢
£ eansultazions di almena 5 aperatort peanamizl

- imparte sepvfel e formitue < 0 40.000 euro & possibile aftidamento fleatta (aart. 125 co.21
ultimo periada)

sarvizl di architettura ¢ Ingegneria) Per la progedura nogoziata ex art, 94, ea, 2, Cod, e are. 267
Rege.: verificare in particdlate;

« importo servizi < a 100.000 euro: Invito ad almeno 5 sogretti;

-imparte gervizl < 40,800 eurg posiblia 'affulamanto direkto {ex art. 12% co.11 ultimo
periodo).

LAy

{lavari} Nel casa gt progettosiang taterna yerificarg il rizpetto dellz normativae che discipling gh
incentivi l=at sfia progettazions

(T temvar el Incentivl st segnalane (e nevitd introdatte dolla La. 11442014 in merite
.82 & 83 drt Codlce appralty)

B.&

JUaweati] Veritica dell presenzs dellappravaticone del progetin preliminare o degii ulterior livelli

ol progettarione previsti

{Iindicare it of opnrevaziane dof progetts profiminare & degli ulteriori fivedli df
progetiviong)

Faging 2 &if 6



Check list appalli pubblici Foglio di lavoro: Appalti pubblici ex D. 163-2008
{Indicare estremi della delibera e dell'atta di indizione della gara e di opprovozione
B.9  [Sussistanza della dalibera/determing a contrarre e appravatione degli atti della procedura degli attl deila procedura - bando, lettera di Invita o disciplinare ed eventuali
dacument] complementari, in particolare, il copitolato tecnico)
Verifica nomina del RUP ai sensi della L.241/30 per le fas| della progattaziana, dell'affidamente
B.20 e dell'esecuzione d (inserire nome & qualifica - Atto di nomina)
Documenti di gara
La documentaziona di gara comprende:
a) eriteri di selezione e aggiudicazione
B.I1 |b] griglia di valutazione
c) pessibilitd @ mana di varianti
d) possibilith @ meno di subappalta
Pubblicazione
Varificare Il rispatto dl quanta previsto dagli:
B.12  |Sona state rispettate le norme in tema di pubblicaziona degll atti di gara? - oftt. 63, 64, 65, 66, 122 del D.Lgs 163/2006 {Lavori)
- ortt. 63, 84, 65, 66, 124 del D.Lgs. 163/2006 {Servizl e forniturg)
fartt.63 -66 D.Lgs 163/2006)
8.12.1|pubblicaziane dell’ S (1] pubb.'.'mﬂonz & obbligotoria solo se ci si vuole m.:vnhrn della focoltd di ridurre |
Awizo d| prelnformazlane. termini di riceziane delle offerte ol sens! dell'articale 70, comma 7)
(Non 51 applica alle precedure negoriate senza pubblicazione preliminare di un bando
di gora)
B.12.2|Pubblicazione del
Bando digara (artt 64-66 D.lgs 163/2006)
B.12,3|Pubblicazione dell'Avviso esito di gara
(ertt. 65-66 D.Lgs 163/2006)
In ralazione alla procedura di gara adottata verificare il rispetto dei termini minimi di ricezione
B.13 delle domande di partecipazione e di ricezlone delle offerta (tra la data di pubblicaziona def (Laveri pubblici: ortt. 70, 122 D.Lgs 163/2006)
2 banda o dell'invio della lettera di Invito ed Il termine ultime previste) {Servizi e forniture: artt. 70, 124 del D.Lgs 163/2008)
Rispatto dai terminl di invio i richiedenti dei capitolati d'anerl, documenti e infarmazionl
B4 complementari {laddove non resi disponibill per via elattronica, con Idonee indicazioni par (Laveri pubblic: artt. 71, 72, 122 D.Lgs 163/2006)
d I'accesso). (Servizi e forniture: artt. 71, 72, 124 D.Lgs 163/2008)
Blig Vi sono state infarmazianl aggluntive richleste dagll appaltateri e, se fornite, sone state
: notificata ancha agll altri candidati?
S/N/NA |Dascrizione / Commantl (indicore I princlpall atti amministrativ)
Presentazione delle offerte
el E' stata registrata la data di ricevimanto di tutte |e offerte presentate? Rispettano la scadenza {Verificare che le date di dcevimento nan controstine con le scadenze previste dal
spacificata nell'avviso? banda)
C.2  [Tutte |e offerte sono state aperte alla data specificata nall'awiso?
c3 Riesaminare Il verbale dalle operazioni di apertura delle buste (indicare Numero di offerte
prasentate e ritir)
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Chitck ist appall pubblici Fogho di lavoro: Appelli pubbiic) ex D. 1832008
4 Comunicorions aglt interessatl, entro i termini preserittl, dolla gschusioni dalla pragedurs, {Verificore i tispetio di guanto grevisto daffart. 79 od In particolore dal commg 5
' nonché, su richiesta, thoifa Wlterion informezion dovate, fettera b det Plgs 163/72008)
Ammissibifitd deite dehande efo offerte pervenute

.5 Sono state valutate tutte fo offarie?
C.e { czietl di seletione {ammissibiita delle domande di partecipazions alla gara): .
hanne tighardeta le seguentl aree?
- Lonformité amministrativa
£6 I} Ottemperanza agli ahbligh (egali & finmstlac {es. Art, 36 deila Diretiva G2 04/18) (Hif varifica Requisiti @ ording geperole « idaneitd prafessiona - topaclto eceramica-
W Pasiviote fnanclaria ed economica (Art. 47 delfa Dircttlva CE D4/18) Jitusnicnin ¢ cupeitd tegnica ¢ professionale (oree. 38 - 39-30-42-42 Cod)
- Copocitd tecnica
i) Capagity toaniza {Arz, 43 diely Diteltivs CE 04/18)
€6 veiteri di selbzivhe (atrmiisibifitd] utlizzatt erano conformi alle tirettive sugtt appaitl pubkblicr?
U Hes, ' eriterio delesperlenze va utilizzata tn guosta f3se o nen nela fase Goll'sgaludicazion)
63 Sona stati ustlizeatl del eriteri diseriminatort nello fose di sefeziene (ammissibiitd)? (ps. su base
" |peografica/nazionate}
&4 || criteri sano stati applicat in pode eou oo stuale 112 offerte?

iNvmina della Commissione giudicatrice apd caxa di aggludicarione can i criterio dellofferty

ecomomis te it vanteggh
G.7 (B stata nominata la commissione pledisstrioe? {Indlcare extremy dell'atta df poming delly Commissioae)
E' staly verificata medionte autodichiarazlone findtpandanza tra | mambri detta Commissione ¢
Ca soggettt proponenti? (Fif. Avr.84)
. Lt nomina dei cammizzarl & la castituziong dalli camimislone & hvvenutd dopo 1 soadenza def
ey rielafie ¢ huvenlld dopd 14 scadentin de (R, Are.d £, 10

termine flssato par iz presentasone delle offerte?

Volutarlone defie afferte

Inelicare i criterlo uthizzate per la valutaziane delle offarta {afBerta aoanamicaments pidl

C.HBIF  tvantaggiosa o ulla base dal proaze pid bassa) e se b stessd & conforme alla normativa vigente In
rehaniene §Imports dei laveri
12 velsziote 81 citerl ol valetazione deile offerte, ze faggludicazions: & srata fatta sulla base i
€0 [dellafferta econamicomente pli vantagaiose varifisare, apte atiraverss 'esame dei verbali i
alutazione | SARUENT aIpREt,
c104 che fe decisionl assunte dalla Commissione siang adesuatamente givstificaty & conformi ai
T eriterd indlzati nol hands,
asslourarsi ehe d eriter Usati stano adeguati (individuare qualsiasi slementa discriminatorio, as5.
€.20.2 ipreferenze gecgrafiche/nazionall, & marche o marchi specificl spesica ael contratti di
fornitura),
ci03 AIRICUINEE 8T ehe T oriter utilfezatl durante iz fase dl selezione nan slang atati dutlizeat) duranpto b
" Hase di oggiudicaziane (os. capacith flnantiana o especienza dell'appaltatore),
104 rizsaminare | rapporta di valutazione par aesicurars she (e glustificaziont per tutte le declsioni
T |prese daa comimisaione sondg tate adeguatemente registrate.
C.}0.5 |cantroflare e samme/tatall del purteagt siteifnitl By bage oi diverst eriter o sgghudicatione.
C.I0.6 & stata seeltp Pofferts economicsmente pid vantaggiosa?
o1 Se Fugpiudicazione & stata fatta sulfa base ded prozan pil bassa varflears 14 cortetterzs dully
* scelta
& 11,1 |36no etatl regiitrat } prezl di tutte ie offorte?
C.J1.7 | & stata scelta Pofierta con if preaao pid basso?
£.12  |Veriflca offerte anomate:
€ 121 |E' stita Fatta Ta verifica sulle offerte arormalments basse?
€122 [Sanu trate ¢hieste spisgazioni? .
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Check list appalli pubblici

Fogtio di lavoro: Appalli pubblici ex D, 163-2006

La declsione d approvare o respingere tali offerte & stata adeguatamente motivata dall'autorita

€123
12 |appaltante?
cia Confermare che la valutazione & avwenuta In base alla griglia pubblicata sulla decumentaziene
* del bando di gara e cha nan vi siano state apportate successive modifiche,

L'intera pracedura - la confarmita farmale, la valutazione tecnica @ finanziaria  la scelta

€14  |dell'appaltatara {tutte le fasi di ammissiione & aggiudicazione) - & stata interamente
documentata?

A5 |Atti di approvazieni della graduatoria definitiva {tndicare estremi del verbale delle Commissiene di gora e deil'atto di approvezione

delio groduatoria)

Conclusione della procedura di gora (Aggludicazione)

[ TP U R e, R T T T TP ———

C.16 |Formale assunzione della decisiona di affidamente del centratto, {Indicare estremi dell’atto di oggiudicazione definitiva)

c17 Comunicazione dell'sggiudicatione definitiva agli interessati nel termini prescritti (entro 5 gg {Verificare Il rispetto di quanto previsto dall'art,73 ed In particolare dal comma 5
dall'aggiudicazione definitiva). lettera o def Digs 163/2008)

c18 Pubblicazione Avviso esito di gara, Entro Il termine prescritte (48 gg) @ secondo le madalitd {Verifieare il rispetto di quonto previsto dall'art.65 del DLgs 163/2006

previste

g ot 5 e AL - ol ——

Verifica

- 5l vedo onche punto 12.3 sub Parogrofo 8)

Verifica acquisizione DURC, document! propedeuticl alla stipula @ delle garanzla richieste

0.1
all'aggludicatario al sensi dalla nermativa nazionale, regionale e del PAR FSC
!
D2 [stipula del contratta {indicare estrem| della stipula e verificare rispetto del termini di cul ell'art.11 del Dlgs
163/2006)
Nel contratto sottoscritto (e negli eventuali contratti con sub appaltatori) viene richiamato .
B3 I'shbliga del rispetto delle narme sulla tracciabiiits finanziaria? (art.3 della Legge del 13/08/2010 n*138 & 55.m.1.)
D4 L'imparto del contratto corrisponde all'lmporto di aggiudicazione?
Quande Il contratte & stato eseguito, 'ammontare pagato all'appaltatore & stato uguale o
D.
5 |inferiore sl'ammontare specificato nel cantratta? fan verificare a chiutul del progiiin)
(es. modifiche della quantitd/oggettl fislci/servizl specificat] nel contratte; indicore! - i
D6  [Sono state apportate delle medifiche al contratto? Se sl quali? faveri oggiuntivi non contrattuali che sono stoti eseguiti non inclusi nel contratto
originario; - | lavori contrattuall che non sono statl eseguitl)
D.7 Regolare smmissione ed approvazione di eventuall varianti all'esecuzione del cantratto
(Art.311 del Dpr 20772010 Servizl
D,7.1 |Levarianti sano state approvate In confarmita alia normativa vigente? f
By " Art, 161 Dpr 207/2010 Art. 132 Cod. Lavori)
D.7.2 |Attl di approvaziens peritis di variante (indicare estremi)
D.7.5  (Importi di variante
D.B  |indicare evantuali lavori/servizi complementari
£.8.1  |Laverl/servizi complementari sono stati appravati in conformita alla normativa vigente?
D.8.2  |Atti di approvatione lavori/servizi complementari {indicare estremi)
0.8.3 |Impartidi lavori/servizi complementari
A chiusura verificare se & presente:
Servizi: CERTIFICATO DI VERIFICA DI CONFORMITA' (se sopra soglia comunitaria) o di
0.8 |ATTESTAZIONE DI REGOLARE ESECUZIONE; (da verificare a chiusura del progetta)

Lavork: CERTIFICATO DI COLLAUDD @ DI REGOLARE ESECUZIONE (se sopra o sotte 500.000 eura)

RELAZIONE ACCLARANTE
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Check list appalli pubblici Foglio di lavoro: Appalti pubblici ex D. 163-2006

Varifica 5/N/NA |Dascrizione/Commanti (Indicare | principall att! amministrativi)

wn’ﬂmr! che 'Amministrazione abbia ottestoto la ricorrenza del presupposti della

E.1  |Verifica degli atti amministeativi di designazione formale dell'ante "in house”
el ¢ normativa applicablle in mataria di in house

E.2 |Stipula dells Convenzione (indicare gli estremi)

La convenzione seltoscritta con il spggetto sttuatore definisce:

= oggetto dell’incarico con puntuale descrizione delle attivita affidate, delle modalita di
svolgimente con indicaziona di standard di qualith;

= madalita di manitoraggio, rendicentazione e controllo

= disciplina dei rapporti con la Reglone e Individuazione della struttunl amministrativa di
rifarimanto, durata dall'Incarica, determinatione dell'aque corrispettive dovuts,

E3

Oggetto appalto Soglie dnl Soglic dal Soglic dal Soglie dal Soglic precedenti
01/01/2016 01/01/2014 01/01/2012 01/01/2010

Lavori 5.225.000 5.186.000 5.000.000 4,845,000 5.1500,00
Servizi ¢ forniture

(settori ordinari) 209.000 207.000 200.000 193.000 206.000
Servizi ¢ forniture

(settori ordinari) 135.000 134.000 130.000 125.000 133.000
Servizi e forniture

(settori speciali) 418.000 414.000 400.000 387.000 412.000
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Check list appalti pubbiici Foglio di tavoro: Appelli pubbiici ex D. 50-2016

CHUNECK LIST PER EE A ERIFICHE INCRENTECONTRATTEE APPALTTPUBBLICE tpee APPALTE o3 Inlgs, 8302000

Nota per la compilazione della check list

[Zulla base delle risposta ai singoli quesiti Taudilor deve elaborare Ia relazione di venfica allraversa lesame della documentazione amminsirative-contanlie relativa agiil
aspetii riportati nella presente check list e aggetto di contrallo compilando 'apposita casella.

Si : "Oggetio di controllo con acquisizione dacument|®
No: "Non oggetto di contralla”

N/A: * Non applicabile”

Appaltl pubblici - Controllo Procedura adottata -
(per APPALTI ex D.Igs. N.50/2016)

Al Oggetta dell'appalto) (Indlcare: Lavori, servizl, forniture, progettazione)
Imparto a basa d'asta Indicare imperte
A2
sopra soglla sifno (soglia in vigore ol memente indizlons gara}
sotto soglia sifne {seglia n vigore al indizione gara)
A3 Data di pubblicazione del bande (s pertinanta)
Ad Ammeontara Indicato nel contratto)
A5 Data della firma del contratio
AB Data di avvio {consegna dei beni/reslizzazione dei servizio)
AT Ammontare complessivo erogato all'appaltatare feome de document| glustificativi di spesa presentati dal beneficiorio)
AB G
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Check is! appali pubblici Penyhics ci fvaro: Appali pubblisi ex D. 50-2016

Scalen della procerurn

Afrer1es/Ts rr.c_\m:r,"nggpﬂt;:r‘;.:l“fn@gaziam con/senra previo pubblicaziene bandoe df gora} «
it [indiczre la pracedura adattata - dialogo competitive - offfdamento direfte - ipministragiong diretto,
Affidomenta in house fpassore alfs Sezioos £)

el caso sia Hate utiizzoty una procedurs negogiata senze pubblivadone dok bande, ) e o

8.2 tale progedura riantra i una delle Ipotes) previste dalifart, &3 del ULgs %0/20167 In particolare:

&2,

sussiste adeguata motivazione nella delibera o determina a contrarre?

Le prtivazlent aspaste dmandano 8 una did cash in cui la pracedura & consentla {por tavari,
farniture, serviz) (2rt. 63 co. 21 ovvera:

a} qualara non sia stata presentata alcuna offerta o alcuna offerta appropriatd, né afcuns
tdomands 4l pactadipazienn & alewna demanda @i parteclpaziane appropnata, in esito
all"uspurimente di uns procedura apertis o ristredta, purehe la watdiainnl inlzall dell’ appalts norn
slang sostanztaimente modificate € purché sia trasmessa una relszlone allsa Commisslone
araped, s U tichiasta, UNofferta ron & rtenuts appropriata se non presenta alcuna
pertinenza con Nappalto ed &, quiads, menifestaments inadegusts, salva modifiche sastantiali, &
rispendere alte csigenze deli’amministrazione aggiudicatrice e ai requisiti specificati nel
gsuinmntl oi gara. Unn domanda o peracipazions aan & ritenuta appropriata se foperatore,
sconomice interessateo deve o pud essere essluss ai sensl dell’articals 30 o non soddista | e
di sclezione stabiilt] dafamministrazione aggiudicatrice ai sensi dell'artlcclo B3;

=3

B) guanda | Tavary, T= Torniture o | servizu possono essere fornitl unicamente d= un determinato
aperatene ecemmicn per ubd delle segurent! ragien): 3) o scopo dellappalte coasiste nella
crenzione o nell'scquitisfone di un'vpers darte o rappresentadione artistica uniga; N la
cancorronza & assante por mobivi decoicl; 3) la tutela di diritth esclusivi, inclust i diritti di
praprletd Inteltetiale, Ly govatiuni of cul a3 punti 234 3} 51 applisane salo quandn non eslstono
{altrl operatorl economic o soluzioni alternative ragtonevall e Passeng o) fentarienes, fen gl

o} nelia risura stretlaments Aecasiatia quends, per ragon Ot estrames urgenza darivants da
eventt imprevediblll dalfamminrizstrazione aggiudicatrice, i termini per le procedurs sperte o per
la praceclurg ristratte @ por le procecirg compatitive con negoriazione non possono ossere
rispettati. Le chcostanze invocele & glustilicasionse del rieorso sl pracedura 81 eul 31 presante
artlcalo aon devona essera wn alcun case imputabth afie amministrazionl aggivdicatrict.

In case di contretti pubblicl relsthvi a Fgroiture ricorte ot dept ulterled cat i eui la procetura
i cangentita {ali'art. 63 co.3)?

=
b
™

wel contratth pubblict reiativi a servizl, ricarre uno degll ulteriori casi n cui 2 proceduta &

8,24 .
® consehtits Jort, 63 wo.i] ¥
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Check fist appalt pubbici

Fapiin di lavero: Appaiti pubblict ex 0. 50-2016

Hii eontratti pubiblici colativ & lgvort e nepll appalti pubblict relstivi & seovid, doorre Poieniore
condizicne per cui la procedura & cansentita {art. 64 co.5) 7 Owero:

INoov lavert o 615
al'gperator; aconpmice wagiudicatario deltappolte inidale datle medesime arministrazionl
agpivdicutridi,  Condizrione ¢he tali lsvori o servizi siano conformt al progetto = base di gara ¢
che tale progetto sia stato oggetto 4 un prima appalta agpiudicato seconda una precedura di
cud All'Rrnieoln 50, comma 1, I progetto 8 base ol gars Indlve Menthd of eventoali lavart o serviti

&2

-

abrninianrazions agpludleatsict individuana gl operators ecoromici da conauftare sulty base di
Infurmazleni riguardant! le caratteristiche di qualificazione economica e finanzlaria e tecnlche @

g7

cell'art, 37 oo ded Doagears lepislatve del 14 fmarza 2015, 0o 33 Rierdine delly diseipling
tiguerdante (i obblighl di pubbliota, trasparenza e diffusione di Informazionl da parte defle
pubbliche amminlstrazionl)

LTl | T Ve Rl 1 T e T T R 11 751 ) i

eriares nspngir;ﬁ qunni«.;\ paw;sin arf“!af‘f. & ,ﬁ%ﬁﬁ%[ﬁﬁfﬂﬁhﬁm 'mal:ul«del][%.ww.-m.h

profesganat desunts dal mereate. et visaste del prinelnd o i O LN T i
Ncl easl di cul all'art. 62 co.6 va vesficata i pnb'l'mca';lonn #ﬁl?”ﬂ ibrra o mnrrarm (3 son3i

B.3

fiavari] Par |a procedura negazlata ox art. 36 co. 2 lett. € Cod. verifieare in parficolaro:

< imnperte fovart & & LEDADA wyeg ¢ < LODDDG0 et madlanie b prasedury negatlat 4o
all"dvticsla 83 cun consulladione di almeno dieci ocperatari aconomicl, ove eslstenti, nel Aspetto
diun crltcrln di rotazlone degl Invit, individuati swila base d! indagini di ml;-rratn o trarnite

B4

TSI Fi - & T, s :
BRI ] Jmmrl =4 ADOOD eure & lind & 1 S0,000 eyro: mediznte procedurs negodiaty prayis

cansultarigne pue peictantl di sleenn cinnie aeeeatord seaneesied indleics st sulls boge 4y

B.5

[anryizl o fapnitura) Per Ty procedira negotiata ea 36 0o, 2181t o & kel b Coduverificare:

- impaorte seepitl & forpiture 2 a 40.000 euro e fina alle soglie previste (155,000 0 209.000 ¢
s.m.i.}): mediante procedura negozlata provia consuitazions, ovi gslstentt, di almens cingque
ngwrater aconmmicl Individuati sulla base di indaginl i mercsts o trasnite sleaehi di sperstor
economlci, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti;

- importo senda e foraiture < p 40,000 aurg & possibite I'aflidamento direito adaguatamants
MRElatey (8% BT 36 e, 2 utt, &)

[servizi di architettura ¢ tngegraria] Per la procedura negoziata @ verificara in partizalara:
« lenperte sarvizi < a 100000 aur Wvita ad altmens S seppelti (. 157, ¢o 2) apgludicai
eiclutivarments sufle base del criteric deli'offerta economicamente pld vantaggiosa (art. 95, co 3

i

8.7

ltaril, Mot ease i progerizsinne fofpen verificers il rispetto della normativa che discipline git
tncentivi per funziond tecriche.

fArt. 113 el DAgy 50/2016)

6.8

tavaril Variliva detls presenzd dell'approvatione del progetio di Fartbiit Tecnics ed seonormice
& degli ulteriori livefli di progetiaztone previstl.

findicare otti of opprovatione del progetio di fottibilito tecrico ed economica e degli
ulterlor! livelll ol progettazione }

Ra

Sussistenza della delibera/determina a centrarre & apprevazione degh attl defta procedura

{indicare estremi defla delibero e dedl'otto di indizlone defle gara e of oppravezione
degli nttl deflz progadura - bando, kettera d) invite ¢ discipiinare ed svantuat
docdirtent] complementod, 18 poriicakirs, if copltalote feenive}

6,10

Varifice noming del RUP ai sensi detfo L 243/30 per fe fasi per le fasi della programmazione,
defia progettazione, dell'atfidamanta, doll'gsecuntane

[tnserire nvme & quolfic - Atto & noming) Art. 31 del Dnlgs S0/z2018

oocumenti di gara

La deodumentazione dl gars comprende:
a) crlteri di selezione e aggiudicazions

B.t1 b prigha d valitaziore
¢} possibilith & meno di varianti
o) possibilitd o mene di subappalte
Pubbileaions
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Check list appalti pubblici Foglio di lavoro: Appaiti pubblici ex D. 502018

Verficare Il nspetto dl quanta previsto dagh:

B.12 [5ono state rispettate le nerme in tema di pubblicazione degli atti di gara?
" : e IREER E Artt. 60, 61,64,70,71,72 e 73 dei D.Lgs 50/2016

B.12.1|Pubhblicazione dell'Avviso di prainformazisne fart. 70 del D.Lgs 50/2016)
B.12.2|Pubblicazione del i
Bandedirara (orte. 71 & 72 del D.Lgs 50/2016)
B.12.3|Pubblicazione dell'Avvise esito di gara
fart, 98 del D.Lgs 50/2015)
T THEITOTT T P T UTEATH SUUTTHTE VETTITCETE 1T TS Peto UeT TE T T on TICe o e
B.13 delle domande di parteclpazione e di ricezlone delle offerte (tra |a data di pubblicazione del Verificare il rispetto d] quanto previsto dogli:
y bando o dell'invio della lettera di invito ad || tarming ultimo pravisto) Artt, 50, 61,62,63 ¢ 79 del D,Lgs 50/2016
ALY SRR S I R L LI s
B.14 complementari (laddove non resi dispanibili par via elettronica, con idonee indicaziani per (Art. 74 del D.Lgs 50/2016)

I'accessa).

Vi sono state Informazion| aggiuntive richlaste dagll appaltatari @, se fornite, sono state
notificate anche agli altri candidati?

A
Verifica 5/N/NA |Descritione [ Commentl (indicare | principall attl amministrativi)
Presentatione delle afferte
- E' stata registrata fa data di ricavimento di tutte le offerte presentate? Rispettano la scadenza {Verificare che le date df ricevimente nen contrasting con le scadente previste dal
' =pecificata nell'svizo? banda)

c.2  [Tutte |e offarta sono state aperte alla dats specificata nell'awiso?

Riesaminare il verbale delle operazioni di apertura delle buste (indicare Numero di offerte

c3 presentate e ritirl)
ca Comunicazione agli interessati, entro i termini prescritti, della esclusione dalla procedura, {Verificore il rispetto di quonto previsto dall'art. 76 ed in porticolore dal comma §
g nonché, su richiesta, delle ulteriori informazionl dovute, fettera b del Dlgs 50/2018)

Ammissibilite delle domande efo offerte pervenute

C.5 |Sono state valutate tutte la offarte?

€6 |l crierl di selexione (ammissibilitd delle domande di partecipazione alla gara):

TRITNG TEUaTOuts 16 Seguantl ataar
- Conformitd emministrativa

C.&.1 |l} Ottemperanza agll obblighi legall e finanziari {es. Art. 58 della direttiva 2014/24/UE)

Il) Pasiziane finanziaria ed ecanomica (Art. 58 della direttiva 2014/24/UE )

- CaoAric Iecnics

| criteri di selezione (ammissibilita) utilizzatl erano conformi alle Direttlve sugll appalti pubblici?
{es. 'll eriterio dell'asparienza va utilizzate in questa fase e non nella fase dell'aggiudicazione)

(RIf verifica motivi di esclusione - idoneitd professionale - capacité economico-
finuntiorio & capacitd tecnica e professionale {artt. 80 & 83 Cod)

€62

Sonao statl utilizzati dei criteri discriminatori nalla fase di selezlone (ammissibllit)? (es. su base

L gaografica/nazionale)

C.5.4 || eriteri sono stati applicati in modo equo ed uguale tra le offerte?

Nemina della Commissione gludicatrice nel caso di oggludicazione con Il criterio dell’afferta
economicamente pli vantagglosa

€.7  |E'stata nominata la commissione giudicatrice? {indicare estremi dell'atto di nomina della Commisslone)

E' stata verificata mediante autedichiarazione I'indipendenza tra | membri della Cormmissione e i
c8 P (RIf. Art,, 42)
soggetti proponenti?

La nomina dei cammissari e |a costituzione della commissione & avvenuta dopo la scadenza del

Rif. Art. 77 co. 7]
termine fissato per la prasentazione dalla offarta? g !

ca

Velutazione delle offerte

Pagina 4di 7



Chisesk fist apapaltl pubblic Frglics ofi favpre. Apoaiti pubblici gx D, 50-2016

tngicara il criterte tibzata par 13 valutaztens delts ofterte (pffarta acanpmicamante pily
C.OBI%  |vantoprioss o sulla baze def precio pid basso} e se fo stesse & conforme alle nocmativa vipente
tn relazione all'irnporta dai lavert

it relbziong 4 eriteri di wlutaziﬁ;‘m gdahe ufl’m“?e, se 'apRiudicazicne & stats I'utv&; sulls base
C.10  |dell'afferte cconomicamente Rl vantaggicsa verificare, xnche attraverso Pesame del verbal di
altaz o | eegtrent] pamti;

chi i dealshant assunme dalls Cammlsslone 510R0 adeguatimenbn giuslificare o ganfermi

A0 ariteri indicati nel bando.

assicurarsi che i criter! vsati stano adeguati (individuare qualsiasi elemento discriminatorio, es.
€. 10.2 {preferonga geograficho/apzionall, o marghe & marghl specticl specifizati nol gontratti i
fornitdra).

assicurarsh che ) criceri wiliazatt dursore h fose el salizicra nan siane st fuillzzat dueaneg fa
foue o apmiudicatione {5, capacita finengiacia o esperienza dell'sppaltatare).

T T A T P Ay T T L R T T [ T A R S T LT T
SRR SR g N R ES AL R B A SR AT L0 AT LA, E— it y e
.10.5 {contrallare le sonima/tatali dal puntoggl attrlbalfi In bhase al divarsl griter) df aggiudicaziang.

c.jo3

C.Ing

C.10.6 & stata scolta lefferfa granomicaments pil vantagglose?

Se 'aggiudicaztone & stata fatta sulla base del prazze pit bassa verificare la carrettezza dolla
schlta (art, 95 co &)

11,2 [5ana stark regisiratl § prezti di tolbe be afferte?

C1H| & stata xeelts Foflerna con il pregzo pHa basso?

£.12  Verificy offerte anomale:

€121 |E' stata fatta la varifica sulle offerte arormalmente bassed {Ary. 97)

.12.2 |Sona state chigste spiogaziant ?

ta decisione di approvare o respingere tall offerte & stata adeguatamente motivata dali‘zotoritd

€124 appattanta?
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Chech list appalti pubblici

Faglio di lavore: Appalli pubblici ex D, 50-2018

Confermara che la valutazions & avwenuta In base alia grigila pubblicata sulla documentazione

FA del bendo di gara e che non vi siano state apportate successive modifiche,
cis L'Intera procedura - la conformita formale, la valutazlone tecnica e finanziarla e la scelta
g dell'sppaltatore (tutte e fasi di ammissiione & ngiuﬂ[culone] - & stata Interaments
a5 |attl diapprovazion! dalla graduatoria definitiva {indicare estrem| del verbale defle Commissione di gora e dell’atto di opprovezione

delle graduataria)

Conclusione della procedura di goro {Aggludicozione)

C,16 |Formale assunzione della decisiane di affildamenta del contratta. (indicare estremi dell'atte di agaludicazione definitiva)
e Comunicazione dell'aggludicazione definitiva agll Interessat] nel termini prescritti [entro 5 gg (Verificare il rispetto di quante previsto dall'art, 76 ed in particolare dal comma 5 dal
dall'aggiudicazione definitiva), DLgs 50/2016)
care il rispetto di quante previsto dall'art. 98 del DLgs 50/2016
C.18 |Pubblicazione Avvizo esito di gara. Entro il termine prescritto & secondo le modalita previste e 4 g P s 50/2

= 5i vede anche punto 12.3 sub Poragrafo B)

_— Verlfica acquisizione DURC, documenti propedeutici alla stipula e delle garanzie richieste
- all'aggludicatarlo al sensl dalla normativa nazlonale, reglonale e del PAR F5C
indicare estremi della stipula e verificare rispetto del termini di cuf all'art, 32 def DLgs
D2 [Stipula del contratto e i rif P g
50/2016)
Nel cantratto sottoscritto (e negll eventuali contratti con sub appaltatori) viene richiamato
., 'art, 3 della Legge del 13/08/2010 n*138 e s5.m.l.
i I'abbligo dal rispatto dalle nerma sulla tracciabilita finanziaria? f e i !
D4 |Limperto del eentratto corrisponde allimporto di sggiudicazione?
Quando il contratto & stato eseguito, Fammontare pagato all'appaltatore & stato uguale o
o 'da verificare a chivsuro del progetto,
? Infarlore all'ammaontare spacificate nal contratta? ‘ i A
Tzs. modifiche della quantitejoggettl Jlslci/<erviel speclficati nel cantratto, indicare: - |
D.6  |Sono state apportate delle madifiche al contratta? Se si quali? laveri aggiuntivl non centrattuall che sono stati eseguit! nan inclusi nel contratto
originario; - i laver! centrattuall che non sone statl esequit!)
D.7 |Regelare ammissione ed approvatione di eventuali varianti all'esecutione del contratta
.71 |Levarlantl sono state approvate In conformitd alla normativa vigente? (Art. 106 del D.Lgs 50/2016)
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Check list appalli pubblici

Foglio di lavoro: Appalll pubblici ex D. 50-2016

0.7.2  |Attl dl approvazione perizla di varianta (indicare estremi)
D0.7.3  |imparti di variante
D.8  |indicare eventuali lavori/servizi o forniture supplementari
D81 Lavori/sarvizi o ferniture supplamentarl sono stati approvatl in confermita alla normativa {Art. 106 co 1 att, b o co 7 del D.Lgs 50/2015)
vigente?
D.8.2 |Attl di approvazione lavorl/servizl o forniture supplementari {indicare estremi)
D83 |Importi di lavari/servizi o forniture supplementari
A chlusura variicare se & presenta;
0,9 |Servizie forpiture: CERTIFICATO DI VERIFICA DI CONFORMITA’ (se sopra soglia corunitaria) o di (da verificare a chiusura del progetto) Art. 102 del D.Lgs 50/2016

ILREGULARE ESECUMONE;

Verl

|Descrizione/Commenti (indicare i pri

Veriica degl ot

vl di deslgnazione formale dell'znte "in house"

verificare che [ Amministrazione abbia attestelo la ricorrenza del presuppost della

El

E.Z2 |Stipula della Cc zione {indicare gli estremi)

E.3 La i sottaseritta con il snﬁettn attuatare definisce:

Oggetto nppalto Soglie dal Soglic dal Soglie dal Soglie dal Soglie precedenti
01/01/2016 01/01/2014 01/01/2012 01/01/2010

Laveri 5.225.000 5.186.000 5.000.000 4.845.000 5.1500.00
Servizi e forniture
(scttori ordinari}) 209.000 207.000 200.000 193.000 206,000
Servizi ¢ forniture )
(settori ordinari) 135.000 134.000 130.000 125,000 133.000
Servizi e forniture
(settori speciali) 418.000 414.000 400.000 387.000 412,000
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