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CITTA’ DI TERAMO
P.zza Orsini,16-64100 TERAMO
Tel. 0861-324285 Fax 0861-324456
PROCEDURA APERTA PER
Faffidamento dei servizi di:
gestione, stampa e postalizzazione delle sanzioni amministrative di competenza
del Corpo di Polizia Locale.
In esecuzione del provvedimento dirigenziale n. 1473 del 2.11.2016
CIG che identifica la procedura : 6850817109

DESCRIZIONE DELL’APPALTO
L’ appalto consiste nell’affidamento dei servizi di gestione, stampa e notificazione

per il tramite del servizio postale delle sanzioni amministrative di competenza del
Corpo di Polizia Locale.

Sono incluse nel presente appalto le prestazioni di notifica da effettuarsi al’estero in
relazione a violazioni amministrative accertate a carico di obbligati in solido residenti
all'estero e proprietari di veicoli con targa estera.

SOGGETTI AMMESSI

| concorrenti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 nonché imprese aventi sede in uno
stato membro della Unione Europea, sempreché siano in possesso dei requisiti
indicati nel presente bando .

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
Procedura aperta, ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016, con aggiudicazione anche

qualora sia pervenuta o rimasta in gara una sola offerta valida.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’appalto sara aggiudicato con il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa
di cui allart. 95 del D.Lgs. 50/2016, sulla scorta dei criteri di valutazione e dei relativi



punteggi riportati all'art. 13 del capitolato speciale d’appalto pubblicato sul sito :
www.comune.teramo.it

DURATA DEL SERVIZIO

L'appalto ha durata di anni 5 (cinque) con decorrenza dalla data di stipula del
contratto ovvero, in caso di anticipata esecuzione, dalla data di attivazione del
servizio risultante da apposito verbale di consegna.

Ad insindacabile facolta della stazione appaltante, sara possibile il ricorso ai commi
11 e 12 delfart. 106 del D.Lgs. 50/2016, mediante specifico provvedimento e senza

che ci6 possa determinare in capo all’appaltatore alcun diritto alla ripetizione dei
servizi.

VALORE DELL’APPALTO

Il valore complessivo dell'appalto posto a base di gara & fissato presuntivamente in
€ 537.600,00 oltre IVA per il periodo complessivamente considerato, tenendo anche
conto dell’eventuale ripetizione di ulteriori dodici mesi .

Resta fermo che il presente appalto deve intendersi a misura ed il corrispettivo verra
determinato esclusivamente in ragione degli atti effettivamente postalizzati.

Il compenso a base d’asta, soggetto a ribasso, per i servizi di cui all'art. 7 del
capitolato speciale d’appalto & determinato in € 7,00 oltre IVA per ciascun verbale di
accertamento delle violazioni stampato e inviato al servizio postale per la notificazione
e per ciascuna volta in cui tale operazione avviene.

Detto compenso retribuisce tutti gli oneri dell’appaltatore per le prestazioni dovute,
escluse le spese di affrancatura postale per ogni attivita di notifica e per le eventuali
CAD (.Comunicazioni di avvenuto deposito) e CAN ( Comunicazioni di avvenuta
notifica), connesse alla contestazione del verbale che, verranno anticipate
dall'appaltatore e allo stesso rimborsate dalla stazione appaltante nella misura
forfettaria, di € 8,79, non soggetto ad IVA, per ogni provvedimento inviato a notifica.
Per i servizi di notificazione all'estero di cui allart. 8 del capitolato speciale
d’appalto, I'importo a base d’asta, soggetto a ribasso & fissato in € 28,00 oltre IVA per
ciascun verbale di contestazione per il quale venga tentata la notifica nei confronti
di cittadini residenti allestero. Detto compenso remunera tutte le attivitd svolte
dall’appaltatore, nessuna esclusa.
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Per il presente appaltd non emergono rischi derivanti da interferenze di cui all’art.26,

comma 3, del D.Lgs. 81/2008, pertanto il DUVRI non & stato predisposto ed i relativi
costi sono uguali a zero.

PRESTAZIONI PRINCIPALI E SECONDARIE
Prestazione principale: Servizi di gestione connessi all'informatica CPV: 72510000-3
Prestazione secondaria: Servizi di forniture di software CPV : 72268000-1

Prestazione secondaria: Servizi Esecutivi CPV: 7511100-8

TERMINE DI RICEZIONE DELLE OFFERTE
ore 12,00 del giorno 14/02/2017

INDIRIZZO RICEZIONE DELLE OFFERTE: COMUNE DI TERAMO- Ufficio
Protocollo — Via Della Banca, n.1 - 64100 TERAMO

SOGGETTI AMMESSI ALL'APERTURA DELLE OFFERTE
Incaricati delle ditte partecipanti.

APERTURA OFFERTE

Seduta pubblica il giorno 16/02/2017 ore 9,00 presso la sede dell’Ufficio Contratti - Via
G.D’Annunzio, 120 Teramo.

FORMA DEL CONTRATTO

Il contratto oggetto del presente bando Il contratto, verra stipulato nella forma

stabilita dalle vigenti disposizioni alle condizioni del Capitolato Speciale di appalto.

CAUZIONI E GARANZIE
Cauzione provvisoria pari ad € 10.752,00 .

Cauzione definitiva nelle forme e nei termini di cui all'art. 103 del D.Lgs.50/2016.

SUBAPPALTO

Considerata la particolare natura tecnico-amministrativa dei servizi oggetto del

presente appalto, & vietato il subappalto, anche parziale, di qualsiasi parte del
servizio.
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Sono escluse dal divieto le attivitd di natura impiantistica, anche per finalita

manutentive della stessa, eventualmente necessarie ovvero la fornitura di
componentistica hardware.

Per prendere parte alla gara, I'lmpresa dovra far pervenire all Amministrazione
Comunale di Teramo — Ufficio Protocollo, Via della Banca n.1- Cap 64100, un piego

sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, entro e non oltre le ore 12.00 del

giorno 14/02/2017 a mezzo del servizio postale, del corriere oppure tramite consegna

a mano presso il suddetto ufficio. All'esterno di tale plico dovra essere specificato il
mittente e apposta la seguente scritta: NON APRIRE contiene Offerta per la gara,
mediante procedura aperta, del giorno 16/02/2017 relativa all’ affidamento dei
servizi di gestione, stampa e postalizzazione delle sanzioni amministrative della
polizia locale.

Ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016, la Stazione Appaltante, in
caso di mancanza, incompletezza o irregolarita degli elementi e delle dichiarazioni
sostitutive, in appresso contraddistinti con l'asterisco (*), assegnera al concorrente
un termine non superiore a giorni 10 (dieci) per la sanatoria, fermo restando la
contestuale applicazione della sanzione pecuniaria pari ad € 538,00
(cinquecentotrentotto/00).

Qualora si verificasse lipotesi di cui sopra, la procedura verra sospesa e le
operazioni di gara riprenderanno il giorno 28/02/2017 alle ore 9,00.

Detto plico dovra contenere le seguenti buste, debitamente chiuse che dovranno
riportare all’'esterno le seguenti diciture:

Busta "A” denominata documentazione amministrativa

Busta “B” denominata offerta fecnica

Busta “C” denominata offerfa economica.

Busta “A” documentazione amministrativa

Nella busta “4” denominata documentazione amministrativa i concorrenti dovranno
inserire i seguenti documenti:

1) Apposita dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante/titolare dell'impresa.

* La dichiarazione, redatta su carta legale e corredata dal documento di

riconoscimento del legale rappresentanteftitolare dellimpresa, deve contenere

espresso _riferimento all’appalto di cui al presente bando e deve attestare:




5

a)  di aver preso conoscenza delle condizioni locali, del capitolato speciale di

appalto, nonché di tutte le condizioni generali e particolari che possono aver influito
o influire sulle condizioni contrattuali e di tutte le circostanze che possono influire
sullesecuzione dell'appaito;

b)" di non trovarsi in alcuna delle condizioni o situazioni di esclusione previste

dal'art.80 del D.Lgs. n. 50/2016 e che tali situazioni non ricorrono nei confronti dei

soggetti indicati in detta disposizione (/a concorrente deve espressamente

dichiarare se ci sono stati o meno soggetti cessati dalla carica nell'ultimo anno e, nel
primo caso, indicarne le generalita);

c) * di essere disposta ad iniziare il servizio anche in pendenza della stipulazione

del contratto;

d)* di essere adempiente, all'interno della propria azienda e rispetto alle unita

lavorative di cui si avvale, agli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente normativa;

e)* di essere in possesso dell'iscrizione alla C.C.I.LA.A. per le attivitd oggetto del

presente servizio; .

f)* di aver conseguito, nel triennio 2013-2015, un fatturato globale d'impresa
complessivamente non inferiore ad € 1.000.000,00 con un fatturato annuo non
inferiore ad € 300.000,00; (da comprovare, prima dell'aggiudicazione definitiva,

mediante esibizione di bilanci o estratti di bilanci corredati della relativa nota di
deposito)

g) * di aver conseguito, nel triennio 2013-2015, un fatturato globale d’'impresa,
relativo ai servizi oggetto del presente appalto, complessivamente non inferiore ad €
500.000,00 con un fatturato annuo non inferiore ad € 150.000,00 (da comprovare,

prima dellaggiudicazione definitiva, con la presentazione dell’ originale o copia
autenticala delle fatture );

h) * di avere, nel quinquennio 2011-2015 , nellambito cui & riferita la presente
procedura, esperienza, gia conclusa con buon esito e di durata pari o superiore a
trentasei mesi, in almeno 5 comuni ( da specificare ) di cui uno con un numero
minimo annuo di procedimenti gestiti pari ad almeno 15.000; ( i/ concorrente dovra
presentare I’ elenco dei servizi effeftuati con indicazione del periodo di

espletamento, dei commitfenti e del numero minimo annuo di procedimenti gestit;).
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| servizi prestati devono essere comprovati, prima dell' aggiudicazione definitiva, con

certificati  rilasciali e vistati dalle Amministrazioni o dagli Enti medesimi, con
indicazione del periodo di espletamento, del buon esito della prestazione, del
numero minimo annuo di procedimenti gestiti)

i) *di essere in possesso della certificazione di qualita 1SO 9001:2008, nel cui

campo di applicazione rientrano i servizi oggetto di gara;

) * di essere in possesso della certificazione della certificazione 1SO 27001:2005

sulla sicurezza informatica dei dati;

* . . . . .
m) “che gli oneri della sicurezza aziendali ammontano ad €............cccvvveenn.... ;

m) che l'indirizzo PEC della Ditta & il seguente

2) * La quietanza comprovante l'avvenuto versamento, presso qualsiasi sportelio
delfintera rete della TERCAS S.p.A. della somma di € 10.752,00 a titolo di
cauzione provvisoria.

Detto deposito cauzionale puo essere anche prestato:

- da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilita

previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita ;

- dagli intermediari finanziari iscritti nel’albo di cui allart. 106 del decreto
legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente
attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di
una societa di revisione iscritta nell'albo previsto dallarticolo 161 del D.Lgs. 24
febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla
vigente normativa bancaria assicurativa.

In tali ipotesi la cauzione dovra prevedere:

- limpegno del fidejussore a rilasciare la garanzia definitiva in caso di
aggiudicazione;

- larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;

- la rinuncia all'eccezione di cui allart. 1957, comma 2, del codice civile;

- I'operativita della stessa entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della Stazione

Appaltante. La cauzione provvisoria pud essere altresi prestata con assegno circolare
non trasferibile intestato al Tesoriere Comunale di Teramo; anche in tale caso |l
concorrente dovra produrre apposita dichiarazione di impegno di un fideiussore a
rilasciare la garanzia di cui allart. 103 del D.Lgs. 50/2016 qualora risultasse
aggiudicatario.
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| concorrenti potranno avvalersi delle riduzioni indicate al comma 7 dell'art.93 D.Lgs.

50/2016 sempre che esibiscano, in originale o copia autenticata, le certificazioni

richiamate nella medesima disposizione o ne dichiarino il possesso ai sensi di legge.

3)* La ricevuta di pagamento, in originale o in copia autenticata, attestante 'avvenuto
versamento del contributo allANAC.

4) * dichiarazioni di almeno due istituti bancari attestanti che la societd concorrente

é solida ed ha sempre fatto fronte ai propri impegni con regolarita e puntualita.

5) Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la
registrazione al servizio per la verifica del possesso dei requisiti, debitamente
sottoscritto.

N.B. Ai sensi del combinato disposto degli artt. 81, comma 2 e 216 comma 13 del D-.
Lgs. 50/2016 e fino all'entrata in vigore del Decreto del Ministero delle Infrastrutture e

del Trasporti di cui all'art.81 comma 2 del suddetfo decreto, la verifica del possesso

dei requisiti _dji carattere generale, tecnico —organizzativo ed economico- finanziario
avverra, attraverso [utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dallA.N.A.C.
secondo le modalita previste nella Delibera attuativa n. 157 del 17.02.2016
dellA.N.A.C. Pertanto tutti i soggetti interessali a partecipare alla procedura devono,
obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPASS, accedendo all'apposito link sul
Portale AVCP secondo /e istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “ PASSOE” da

produrre in sede di gara.

6) * Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) di cui all’art. 85 del D. Lgs. 50/20186,
sottoscritto dal legale rappresentanteftitolare dellimpresa, consistente in
un‘autodichiarazione aggiornata come prova documentale preliminare in sostituzione
dei certificati rilasciati da autorita pubbliche o terzi, in cui si conferma che I'operatore
economico non si trova in una delle situazioni di cui all’articolo 80 del D. Lgs. 50/2016
e soddisfa i criteri di selezione definiti a norma dell’articolo 83.

L'operatore economico sara tenuto a compilare tutte le parti tranne la quinta.

Si softfolinea che il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) dovra essere prodotto

in aggiunta alla dichiarazione di cui al punto 1 del presente bando .



Busta “B” Offerta tecnica

La busta ‘B denominata offerta fecnica, debitamente chiusa, dovra contenere
I'offerta tecnica alla quale verranno attribuiti  Max 80 punti, come meglio esplicitato
alf'art. 13 del capitolato speciale d’appalto

L'offerta tecnica dovra contemplare tutti gli aspetti che costituiscono elementi di
valutazione dello stessa e meglio dettagliati allinterno del capitolato speciale
d'appalto e al sopracitato articolo 13 punto 13.1( offerta tecnica)

L'offerta tecnica, a pena d’esclusione, dovra essere sottoscritta con firma leggibile e
per esteso dall'offerente.

Non é ritenuta valida e, quindi, & esclusa [lofferta tecnica il cui punteggio

complessivo risultante dalla sommatoria di quelli di tutte le voci non sia superiore
a punti 41.

Busta “C" Offerta economica

La busta “C” denominata offerfa economica, debitamente chiusa, dovra contenere
l'offerta stesa su carta legale, indicante il ribasso sugli importi a base d’asta di cui
allart. 12 del capitolato speciale d’appalto, e formulata secondo le indicazioni di cui
all'art. 13 punto 13.2 ( offerta economica ) del citato capitolato.

Essa, a pena d’esclusione, dovra essere sottoscritta con firma leggibile e per esteso
dall’'offerente.

Oltre il termine sopra indicato non resta valida alcun' altra offerta, anche se sostitutiva
della precedente.

N.B.

E' ammessa la presentazione di offerte anche da parte di Associazione Temporanea
di Imprese costituenda.

In tale ipotesi:

- la dichiarazione di cui al punto 1) e il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) di
cui al punto 6) dovranno essere resi e sottoscritti da tutte le imprese;

- i requisiti di cui alle lett. f), g) ed h) della dichiarazione potranno essere soddisfatti
cumulativamente;

- i requisiti di cui alle lett. i) ed 1) potranno essere soddisfatti anche

cumulativamente sempreché ciascun componente sia in possesso di almeno una
certificazione;
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- il requisito di cui alla lett. e) dovra essere posseduto da tutte le componenti

dell'associazione.

- il requisito di cui al punto 4) del presente bando (dichiarazioni bancarie) potra
essere soddisfatto anche cumulativamente sempreché ciascun componente sia in
possesso di almeno una dichiarazione.

- l'offerta economica e tecnica dovranno essere sottoscritte da tutte le imprese.

N.B. In casc di A.T.l, costituita o costituenda, tra la documentazione a corredo
dellofferta dovra essere inserita, ai sensidell’art. 48, comma 4 del D.Lgs. 50/2016,
la dichiarazione relativa alle specifiche parti di servizio eseguite dai singoli operatori
economici riuniti, che potra essere oggetto di soccorso istruttoric di cui allart. 83,
comma 9 del citato decreto.

In caso di AT.l. gia costituita, nella busta contenente i documenti dovra essere

inserito, a pena d’esclusione, I'atto notarile di costituzione del mandato e la relativa
procura.

SVOLGIMENTO DELLA GARA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

Apertura dei plichi

I plichi pervenuti regolarmente saranno aperti, in seduta pubblica, nel giorno e nelfora
stabiliti nel presente bando. La Commissione di gara verifichera la completezza e
la regolarita della documentazione contenuta nelle buste “A” denominate
Documentazione amministrativa e procedera secondo la disciplina indicata a pag. 4.
Conclusa la fase di ammissione, sempre in seduta pubblica, dara inizio all'apertura
delle buste “B* denominate offerta tecnica presentate dai soggetti ammessi al fine
di accertarne il contenuto documentale prescritto.

In successiva/e seduta/e riservata/e, la Commissione giudicatrice, nominata con
apposito atto, procedera alla valutazione dell'offerta tecnica ed allassegnazione dei
relativi punteggi.

In successiva seduta pubblica, la cui data, se del caso, sard comunicata con almeno
tre giorni di anticipo, la Commissione di gara comunichera i punteggi attribuiti alla
valutazione delle proposte tecniche e procedera allapertura delle buste “C”
denominate Offerta economica, determinandone i punteggi sulla base dei ribassi
offerti da ciascun concorrente; infine nella stessa seduta, la medesima Commissione
di gara determinera il punteggio complessivo di ciascuna offerta sulla base della
somma dei punteggi ottenuti da ciascun concorrente .
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AVVALIMENTO

Il concorrente pud ricorrere all'istituto dell’avvalimento ai sensi di quanto disposto

dall'art. 89 del D.Lgs. 50/2016. A tal fine il concorrente dovra rimettere quanto previsto
dall'art. 89 del D.Lgs. 50/2016 e produrre il contratto, in originale o copia autenticata,
stipulato in forma pubblica o per scrittura privata, riportante specificatamente quanto
indicato dall'art. 88, comma 1 del D.P.R. n.207/2010, in virtl del quale I'impresa
ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’'appalto.

AVVERTENZE

Si procedera all'individuazione delle offerte anormalmente basse secondo quanto
previsto dall’art. 97 del D.Lgs. 50/2016.

All'aggiudicazione definitiva ed alla stipula del conseguente contratto per atto

pubblico non potra procedersi se l'impresa, provvisoriamente aggiudicataria, non
conservi il possesso dei requisiti prescritti per Fammissione alla gara.
L'aggiudicazione diventera vincolante per 'Amministrazione dopo 'adozione del
relativo provvedimento, mentre  limpresa  concorrente & vincolata sin dal
momento della presentazione dell'offerta.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

N.B.

Resta inteso che il recapito del piego rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per
qualsiasi motivo, il piego stesso non dovesse giungere a destinazione in tempo utile.
Saranno esclusi dalla gara, senza possibilita di sanatoria, i concorrenti :

- che non risultino in possesso dei requisiti previsti;
- le cui offerte economica e tecnica non risultino debitamente sottoscritte e
contenute nelle apposite buste interne debitamente chiuse:

- il cui plico non risulti pervenuto entro le ore 12,00 del giorno sopra stabilito;
il cui plico non risulti integro.

Si_precisa altresi che la documentazione oggetto di sanatoria prevista al punto 2)
(cauzione provvisoria) 3 (ricevuta di pagamento all’Autoritd di Vigilanza) e 4
(dichiarazioni bancarie), nonché quella indicata al paragrafo AVVALIMENTO, dovra
essere di data antecedente al termine ultimo come sopra stabilito per la presentazione
dell'offerta, pena l'esclusione.

Ai sensi del D.Lgs.196/2003 e successive modificazioni i dati forniti dalle imprese

partecipanti saranno trattati per le finalita connesse alla presente procedura.
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Ai sensi dell'art. 34 comma 35 del D.Lgs. 179/2012 (convertito in Legge 221/2012)

e della disposizione transitoria di cui all’'art. 216 comma 11 del D. Lgs. 50/2016, come
modificato dal D.L. 244/2016, sono a carico dell’aggiudicatario le spese relative alla
pubblicazione dell'estratto di bando sui quotidiani e sulla GURI che dovranno essere
rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione
Il provvedimento dirigenziale n. 1473 del 2.11.2016 ed i relativo capitolato speciale
d’appalto sono reperibili sul sito del Comune di Teramo: www.comune.teramo.it.
Le informazioni riguardanti 'espletamento del servizio oggetto del presente appalto
possono essere assunte contattando il Comandante della Polizia Municipale, Dott.
Franco Zaina, (tel. 0861/3243ﬂ'), mentre le informazioni relative al presente bando
possono essere assunte contattando ['Ufficio Contratti (Sig.ra Ginevra Di
Giandomenico tel. 0861/324285) tutti i giorni negli orari di servizio.
Il presente bando & pubblicato:

- sulla Gazzetta Ufficiale della Comunita europea (inviato il 30/12/2016);

- sulla Gazzetta Ufficiale V Serie Speciale — Contratti Pubblici n. 5 del

13/01/2017;

- allAlbo Pretorio on line del Comune di Teramo;

- sul sito del Comune di Teramo: www.comune.teramo.it

- sul sito del Ministero delle Infrastrutture: www.serviziocontrattipubblici.it

- sul sito informatico presso I'Osservatorio Regionale dei Lavori Pubblici;
Gli allegati al presente bando sono reperibili sul sito del Comune di Teramo:
www.comune.teramo.it
Avverso il presente bando & possibile presentare ricorso al TAR Abruzzo nei termini di
legge.
Il Responsabile Unico del Procedimento & il Dott. Franco Zaina.




