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DOMANDE CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 8 POSTI DI CATEGORIA C - PROFILO
PROFESSIONALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO A TEMPO
INDETERMINATO E PIENO - PROVA SCRITTA - BUSTA 1

Ogni provvedimento amministrativo, ai sensi dell’art.3 della L.241/1990, quando viene notificato
all’interessato deve recare obbligatoriamente:

A ['autorita che ha adottato I'atto e il termine massimo di 120 giorni per ricorrere al TAR e 180 giorni per
ricorrere al Capo dello stato

B il termine e l'autorita cui poter ricorrere

C [l'autorita che ha adottato I'atto e le condizioni per poter proporre ricorso

2)

Quale tra queste ipotesi non configura il vizio di eccesso di potere:

A travisamento ed erronea valutazione dei fatti
B difetto di motivazione
C disparita di trattamento

3)

Qual é I'atto con cui la PA ritira con efficacia non retroattiva un atto inficiato da un vizio di merito,
sulla base di una nuova valutazione degli interessi pubblici:

A larevoca
B la convalida
C la ratifica

4)

Nei procedimenti ad istanza di parte, la comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento
dell'istanza é prevista:

A dall’art. 21-nonies della L. n. 241/1990
B dall’art. 7 della L. n. 241/1990
C dall'art. 10-bis della L. n. 241/1990

5)

Costituisce elemento accidentale dell'atto amministrativo:

A laforma
B la condizione
C lacausa

6)

A norma dell'art. 3 della Legge n. 241/1990, la motivazione non & richiesta:

A nei provvedimenti amministrativi concernenti I'organizzazione amministrativa
B per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale
C nei provvedimenti di organi collegiali

7)

E’ annullabile il provvedimento amministrativo:

A adottato in violazione di legge o viziato da eccesso di potere o da incompetenza
B che manca degli elementi essenziali
C viziato da difetto assoluto di attribuzione

8)

Il termine genrale previsto per la conclusione del procedimento dall'art. 2 della legge n. 241/1990 &
di:
A trenta giorni salvo che la legge ovvero i provvedimenti di cui ai commi 3, 4 e 5 del medesimo art. 2 non

prevedano diversamente
B sessanta giorni salvo che la legge ovvero i provvedimenti di cui ai commi 3, 4 e 5 del medesimo art. 2

non prevedano diversamente
C novanta giorni salvo che |a legge ovvero i provvedimenti di cui ai commi 3, 4 e 5 del medesimo art. 2 non
prevedano diversamente

9)

In base all’articolo 20 della L. 241/1990, cosi come modificato dal DL 77/2021, nei casi in cui il
silenzio dell’amministrazione equivale a provvedimento di accoglimento ai sensi del comma 1,
I'amministrazione e’ tenuta:

A su richiesta del privato a rilasciare, in via telematica, un'attestazione circa il decorso dei termini del
procedimento e pertanto dell'intervenuto accoglimento della domanda

B a comunicare via pec al privato I'accoglimento dellistanza

C d'ufficio a rilasciare, in via telematica, un'attestazione circa il decorso dei termini del procedimento e
pertanto dell'intervenuto accoglimento della domanda
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10)

Le questioni attinenti alla nullita dei provvedimenti amministrativi sono attribuite:

A esclusivamente alla giurisdizione del Giudice del lavoro
B alla giurisdizione esclusiva del Giudice amministrativo
C esclusivamente alla giurisdizione del Giudice di Pace

11)

La commissione per I'accesso ai documenti amministrativi, prevista dalla Legge 241/90, é istituita:

A presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri
B presso il Difensore civico regionale
C presso la Presidenza della Repubblica

12)

In base all'art. 25 della Legge n. 241/1990, in caso di diniego dell'accesso, espresso o tacito, o di
differimento dello stesso, il richiedente:

A pud presentare esclusivamente ricorso al tribunale amministrativo regionale

B pud presentare ricorso al tribunale amministrativo regionale , ovvero chiedere, nello stesso termine e nei
confronti degli atti delle amministrazioni comunali, provinciali e regionali, al difensore civico competente
per ambito territoriale, ove costituito, che sia riesaminata la suddetta determinazione

C pud presentare ricorso al tribunale amministrativo regionale solo dopo essersi rivolto infruttuosamente al
difensore civico competente per ambito territoriale

13)

A norma dell'art. 5 del D.Lgs. n. 33/2013, I'esercizio del diritto di accesso civico:

A pud essere esercitato da tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che
abbiano un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata
e collegata al documento al quale & chiesto 'accesso

B & riservato alle associazioni di tutela dei diritti dei consumatori

C non e' sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente

14)

Il D.lgs. n. 101/2018:

A ha abrogato tutti gli articoli del D.lgs. 196/2003
B nessuna delle risposte & corretta
C ha abrogato gli articoli del D.lgs. 196/2003 con esso incompatibili

15)

Ai sensi dell'art. 22 del D.lgs. 150/09, ogni amministrazione pubblica istituisce il premio annuale per
I'innovazione, la cui assegnazione compete:
A all'Organismo indipendente di valutazione della performance

B al Ministro del Lavoro
C al Ministro per la semplificazione e la pubblica amministrazione

16)

Ai sensi dell'art. 7 D.Igs. 150/09, le amministrazioni pubbliche valutano la performance organizzativa
e individuale:
A ognidue anni

B annualmente
C ogni sei mesi

17)

Dopo tre anni di servizio, in caso di distribuzione dell’'orario di lavoro settimanale di lavoro su sei
giorni, la durata delle ferie & di:
A 30 giorni lavorativi

B 32 giorni lavorativi
C 28 giorni lavorativi

18)

Al sensi del D.lgs. 165/01, in tutti i casi di malattia del dipendente pubblico, la certificazione medica:

A e inviata allINPS per via telematica direttamente dal medico o dalla struttura sanitaria che la rilascia
B & recapitata all'INPS entro due giorni dall'inizio della malattia, esclusivamente in forma cartacea, per

ragioni legate alla tutela della privacy
C deve essere inviata per via telematica da chi I'ha rilasciata ed in forma cartacea, tramite raccomandata

con awviso di ricevimento, dal dipendente pubblico

19)

Il dipendente che abbia usufruito di permessi retribuiti:

A nessuna delle risposte precedenti
B conserva il diritto alle ferie .
C conserva il diritto alle ferie se il permesso & inferiore a 12 ore

20)

Ai sensi del D.lgs. 165/01, i dipendenti delle amministrazioni pubbliche che svolgono attivita a
contatto con il pubblico sono tenuti a rendere conoscibile il propric nominativo:

A no, al dipendente pubblico & fatto divieto di rendere conoscibile all'utente il proprio nome
B si, mediante l'uso di cartellini identificativi o di targhe da apporre presso la postazione di lavoro
C si, previa esplicita richiesta dell'utente
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21) Al sensi del D.lgs. 165/01, il ruolo dei dirigenti & istituito:
A esclusivamente nelle amministrazioni dello Stato ad ordinamento autonomo
B in ogni amministrazione dello Stato anche ad ordinamento autonomo
C soloin alcune amministrazioni dello Stato, ad ordinamento autonomo e non
22) Ai sensi del D.lgs. 165/01, le pubbliche amministrazioni sono legalmente rappresentate agli effetti
della contrattazione collettiva nazionale:
A dallARAN
B da legali rappresentanti eletti al suo interno secondo le modalita previste dal decreto citato
C dai legali rappresentanti delle confederazioni del pubblico impiego
23) Costituiscono residui attivi:
A le somme accertate e non pagate entro il termine dell'esercizio
B le somme impegnate e non pagate entro il termine dell'esercizio
C le somme accertate e non riscosse entro il termine dell'esercizio
24) Le obbligazioni che danno luogo a entrate e spese:
A vanno imputate all'esercizio in cui vengono a scadenza anche se non giuridicamente perfezionate
B devono essere registrate quando I'obbligazione & giuridicamente perfezionata e imputate all'esercizio in
cui vengono a scadenza
C vanno registrate anche se non giuridicamente perfezionate
25) In materia di contratti pubblici, secondo quanto previsto dall'art. 23, comma 7, del D.lgs. 50/2016, i
lavori da realizzare sono individuati compiutamente:
A nel progetto esecutivo
B nel progetto preliminare
C nel progetto definitive
26) Secondo quanto previsto dal D.lgs. 50/20186, i criteri di partecipazione alle gare:
A devono essere tali da non escludere solo le microimprese
B devono essere tali da escludere le piccole e medie imprese
C devono essere tali da non escludere le microimprese, le piccole e le medie imprese
27) Ai sensi dell'art. 1325 c.c., i requisiti del contratto, oltre alla forma, sono:
A il consenso delle parti, la causa e il compenso
B l'accordo delle parti, la causa e 'oggetto
C il consenso delle parti, il motivo e la causa
28) Ai sensi dell'art. 832 del codice civile, il proprietario:
A ha diritto di godere e disporre delle cose, senza alcun limite
B ha diritto di godere e disporre delle cose in modo pieno ma non esclusivo, entro i limiti e con l'osservanza
degli obblighi stabiliti dall'ordinamento giuridico
C ha diritto di godere e disporre delle cose in modo pieno ed esclusivo, entro i limiti  con l'osservanza degli
obblighi stabiliti dall'ordinamento giuridico
29) L'interdizione dai pubblici uffici:
A é perpetua o temporanea
B & solo perpetua
C é solo temporanea
30) Quale reato si configura qualora un pubblico ufficiale indebitamente rifiuta un atto del suo ufficio
che per ragioni di ordine pubblico deve essere compiuto senza ritardo (art. 328, c.p.):
A rifiuto di uffici legalmente dovuti
B rifiuto di atti d'ufficio
C interruzione di pubblico servizio
31) In ambito Internet, un "portale” é:
A un provider che fornisce l'accesso alla Rete
B un comune motore di ricerca
C un sito web che fornisce un accesso strutturato ad informazioni presenti in rete
32) In un bit sono rappresentabili:

A 2 diversi valori
B un numero di valori che dipende dal tipo di computer
C 16 diversi valori
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33) Comprimere un file significa:
A spostare il file in un'altra cartella
B togliere dal file le parti di testo non indispensabili
C utilizzare un programma che consente di diminuire lo spazio occupato dal file
34) Nel software Excel, il comando “Imposta pagina" pud:
A salvare un documento sostituendone la versione precedente
B avviare il controllo ortografico di un documento aperto
C modificare i margini di un documento
35) Quale programma risulta appropriato per la gestione della posta elettronica:
A powerPoint
B exchange
C publisher
36) Choose the best word to complete this sentence: "If | you, I'd tell him immediately”
A would
B were
C am
37) Choose the best word to complete this sentence: "He went to the post office get some
stamps.”
A and
B for
C to
38) Choose the best word to complete this sentence: "Could you me the way to Victoria Station
please?"
A tell
B take
C explain
39) Choose the best word to complete this dialogue: "What do you do?" "I'm office worker
A the
B a
C an
40) Choose the best word to complete this dialogue: " that car outside?” "It's mine.”

A Which
B Whose
C Who's
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